Business OPEN-Handbuch Stammdaten

3. Kapitel - Business OPEN Stammdatenverwaltung

Als Stammdaten verwaltet Business OPEN die langlebigen Daten in IThrem Unter-
nehmen: Adressen , Artikel sowie Preise (bzw. Sonderpreise).

Die in den Stammdateien hinterlegten Angaben kénnen in den Vorgangsdateien auto-
matisch in einen Datensatz angezogen werden.

3.1. Adresse

Die wichtigsten Stammdaten fir eine Adresse sind:

Mandant- Die Adressnummer ist in Verbindung mit der Mandantenken-

Adressnummer nung das eindeutige Identifizierungskriterium einer Adresse im
System.

Suchname Der Suchname ist der zentrale Suchbegriff einer Adresse im
System.

Anschrift Eine komplette Anschrift inklusive Telefon- und Faxnummer ist
unverzichtbare Voraussetzung fur lhre Kommunikation mit der
Adresse.

Adressart Die Vergabe von individuell konfigurierbaren Adressarten er-

leichtert spatere Selektionen und Auswertungen von Adressen.

Gesprachs- Die Gesprachspartner einer Adresse sowie kennzeichnende
partner Schlagworter erfassen Sie aus der Adresse heraus in eigenen,
Schlagwort jedoch eindeutig auf die Adresse referenzierten Dateien .
Zahlungs- / Ver- Die links aufgefuihrten Basisdaten werden in die Adresse uber-
sandbedingung nommen und wirken Gber den Aufruf einer Adresse im Vorgang
Sprache als wichtige Steuerinformationen z.B. fir die Berechnung von
Wahrung Mehrwertsteuer. (Zur Konfiguration und Bedeutung der Basisda-
Staat ten siehe das vorausgehende Handbuch-Kapitel).
Mehrwertsteuer

Ausgabelayout

Offnen Sie die Adressdatei. Die wichtigsten Daten zur Adresse lassen sich bereits im
Ausgabelayout , d.h. der Auflistung aller vorhandenen Adress-Datensatze, ablesen:

¢ Adressnummer , Adressart , Suchname , Anschrift , Telefon - und Fax-Nummer.

* Am rechten Bildschirmrand wird unter den entsprechenden Icons angezeigt, wie-
viele Briefe , Wiedervorlagen und Notizen zur Adresse existieren.

+ Ein Hakchen kennzeichnet, ob der Adress-Datensatz an ein Finanzbuchhal-
tungsprogramm lbergeben wurde:
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S[I=—————"— Hdresse [1]:?/21 E‘
ddressnt. Suchname Telefon (zentral) Fax (zentral} Fibu [
Adressart PLZ Ort Strasse =
1 GUBUS Software 0931-41 94 216 0931-41 94 205 -
Kunde - Lieferant [ 97082 ‘Wiirzburg Sedanstralie 27 3 ] B
2 GUTE 06131-24444-4  061351-24444-44 -+
Interessent [ 14964  Ludwigsburg Gutzleweq Sa g ] 1
kS SCHLECHTE 08936-222-003 08936-222-002 -~
Kunde [ 59001 Maarheim Mephistoalle 130 ] ] Z
4 Ausland 001-67 3288 67-9 001-67 32 88 67-5 ~
kunde - Lieferant US4 03218 Monterrey Route 66 ] 1 0
5 Lieferant 0931-2343-007 0931-2343-005 ~
Lieferant 0 97084 ‘wiirzburg Biickeburgerstrasse 35 1 u] ]
& Herkwiardig 0931-45345 0931-453417 ~
kunde [ 97080 ‘wirzburg Sonnentain 14 ] ] 1
7 Interessent 062-558123-0 i
Interessent [ 60351  Frankfurt a.r. Gewerbegebiet S 0 3 1

i
@l [l

Mit der Auflistung der Datensétze aus "Adresse" ist auch das Menu Auswahl in der
Menduleiste erschienen. Wahlen Sie daraus die Option Neuer Datensatz. Auf dem
Bildschirm erscheint ein leeres Eingabelayout zum Erfassen eines neuen Adress-
datensatzes:

[0 = ————Neuer Datensatz fir Adresse [1) ="——-H
- |
Adressnr. 70 ‘E: Debitorennr. 75
Suchname * kreditorennr.

i | Anschritt 1 o= o] okl
Anzchrift 2 fdressart |:
Anschrift 3 Zahlungsbed (30T . N-8T. 2% |

Strasze Yersandbed. [Yersandfrei ab 100

| Liefersperre
Land - PLZ® - Orte D

FLZ Postfach Klasse Sehlagwort

Telefon & —
Fax (zentral)
Email =1
Hintweize

Gesprachspartner/ | Anr. Yorn. Hame Art Inhalt  Posit.  Abt. Beschreib.
Kommunikation

1]

Andere Bereichi:l:I}} "."nrgangsstatu3|:| 1 2 3 45 &
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Identifikation

Ein Datensatz der Datei "Adresse” umfal3t 5 Bildschirmseiten. Die grundlegenden
Daten erfassen Sie auf Seite 1. Beginnen Sie mit der Vergabe der Adressnummer .

Adressnummer Die Adressnr. kann bei entsprechender Konfiguration (Einstel-
lung im Mandant) von Business OPEN automatisch hochgezahlt
oder vom Benutzer selbst eingetragen werden. In letzterem Fall
erscheint eine warnende Meldung auf dem Bildschirm, die angibt,
dal die einmal eingetragene Nummer spater nicht mehr geéan-
dert werden kann:

!@ Die Mummer kann nach dem Sichern nicht mehr
gedndert werden!

Hinweis:

Die Meldung kann unterdrickt werden, indem Sie die alt-Taste
gedrickt halten, wenn Sie mit der Tabulatortaste von der
Adressnr. zum nachsten Feld Ubergehen.

Die Adressnr. muf3 in der Datei "Adresse" einmalig sein. Sollte

die von Ihnen eingegebene Nummer bereits vorhanden sein, gibt
Business OPEN eine entsprechende Warnung aus:

Diese Nummer existiert bereits!

Mandant- Die eingetragene Adressnr. erscheint (ebenso wie auf den fol-

Adressnummer genden 4 Seiten des Adressdatensatzes) zusammen mit der
aktuellen Mandantennummer als Mandant-Adressnummer in
der rechten oberen Ecke des Eingabefensters.

Die Mandant-Adressnummer ist fur die Funktionalitat des
Systems von entscheidender Bedeutung, da intern nur auf die
Mandant-Adressnummer zugegriffen wird!
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| Adresse (1) :15/15 3. 0——————H

- | 1#1
Adressnr. 1 ‘E: Debitorennr. 22000
Suchname GUBUS Software * Kreditorennr. 75000

ﬂﬁnschrift 1 GUBUS Software GmbH 4= |:| 3

Anzchrift 2 Adressart|kunde - Lieferant |

Anschrift 3 Zahlungsbed. (30T N; 14T. 2 % |

Strasse Sedanstralfe 27 Yersandbed.

Email =T info@qu
Hi el se

Land - PLZe - Orte D Q7052 Wirzburg

FLZ Postfach Klasse & Sehlagwort
Gubus -
Telefon & 0931-41 94216 Pundbrist 6797 =

Fax fzentral} 0931-41 94 205

[ Liefers perre

bus.de I —
-

Gesprachspartner/ | Anr.

Yarn. Hame Bt Inhalt Posit.

Kornrmuni kation

3

Frau
Herr

FirstClazs 0931-41 77 21 a
Hildeqard Tutschku Telefon 0931-41 94 216
Martin ‘walter Telefon 0931-41 94 215 Geschiftsfiihrer

Iﬁl + | KIIm])

[ ¥

Andere Bereiche | &% vorgangsstatis|______ |1 2 3 4 5 [z

Suchname

Eine Eintragung im Feld Suchname ist zwingend, da der Such-
name als zentraler Suchbegriff in der Datenbank verwendet wird.
Auf Grof3- und Kleinschreibung ist hier zu achten, da Business
OPEN in diesem Feld Kleinschreibung nicht automatisch in Grol3-
schreibung umwandelt. Falls Sie keinen Suchnamen eingegeben
haben, erscheint beim Speichern des Datensatzes eine Fehler-
meldung:

s The field Suchname in file [Adresse] is
l- mandatory.

Der Suchname wird auch auf den folgenden 4 Bildschirmseiten
in einer Kopfzeile angezeigt.

Die Felder Adressnr. und Suchname sind alphanumerische Fel-
der (d.h. Sie kdnnen hier Zahlen und Buchstaben eingeben) mit
einer maximalen Lange von 20 Zeichen.
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Postanschrift
Anschrift 1 Der Suchname wird von Business OPEN automatisch in das
Feld Anschrift 1 Gbernommen und kann dort akzeptiert, aber
auch Uberschrieben werden.
Anschrift 2 Die Felder Anschrift 2 und Anschrift 3 bieten Platz flr Zusétze
Anschrift 3 zur Anschrift, wie z.B. Namen von Gespréchspartnern oder
Angabe einer best. Abteilung:
ﬂﬁnschriﬁ 1 GUBUS Software GmbH
anschrift 2 Abteilung anumentatinr]
anschrift 3
Stralde Sedanstr. 27
Land - PLZ® - Orte D 97052 Wiurzburg
Stral3e Vervollstéandigen Sie die Anschrift, indem Sie die StralRe der
Adresse in das gleichnamige Feld eintragen.
Land Im Feld Land ist der Kurzel "D" fur Deutschland voreingestellt.

Dieser Kirzel ist in der Datei "Staat" angelegt. Durch Klicken in
das Feld kdnnen Sie die Voreinstellung Uberschreiben. Sind Sie
sich Uber den Kiirzel eines bestimmten Landes nicht sicher, off-
nen Sie kurz die Datei Staat und kontrollieren Sie, ob und wie das
betreffende Land dort definiert ist.

Mochten Sie als Land einen vollig neuen Staatenkurzel eintra-
gen, weist Business OPEN Sie auf die Notwendigkeit hin, diesen
Kirzel auch in der Datei "Staat" zu definieren:

!‘% Bitte lassen Sie vom Systemmanager auch diesen
$taat mit dem eben eingegebenen Kiirzel
eintragen.

Dieser Staat existiert bislang nicht in threm
Datenfile!

Hinweis:

Zur Bedeutung der sogenannten Basisdaten Staat, Sprache,
Wahrung usw. als vorbereitende Konfiguration flr die Stammda-
tenerfassung lesen Sie bitte den Abschnitt Gber Basisdaten im 2.
Handbuch-Kapitel "Business OPEN konfigurieren”.
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PLZ

PLZ-Mac

Bei Ubernahme des Staatenkiirzels "D" verlangt Business OPEN
im Feld PLZ die Eingabe einer flnfstelligen Postleitzahl. Sollten
Sie bei einem Land "D" einmal keine flinfstellige Postleitzahl ein-
gegeben haben, weist Business OPEN Sie beim Speichern auf
den Fehler hin:

E@ Bitte PLZ prifen. In Deutschland besteht die PLZ
aus funft Ziffern!

Hinweis:
In der Schweizer Version von Business OPEN erfolgt die Prifung
auf Eingabe einer vierstelligen Postleitzahl!

Der kleine schwarze Punkt rechts neben dem Feldnamen PLZ
weist Sie auf die Moglichkeit hin, die Postleitzahlen aller Orte in
Deutschland mithilfe des Postleitzahlenprogramms PLZ-Mac her-
auszufinden (vorausgesetzt, Sie haben diese Software auf Ihrem
Rechner installiert) und in einen Adressdatensatz von Business
OPEN zu tbernehmen.

Geben Sie ins Feld PLZ "*" oder "?" ein und driicken Sie die
Tabulator-Taste. Sie rufen dadurch den Suchdialog von PLZ-Mac
auf.

Tragen Sie hier ins Feld Ort den gewiinschten Ort ein oder Uber-
nehmen Sie ihn aus der erscheinenden Liste gefundener Ent-
sprechungen durch Anklicken und Driicken der Enter-Taste.

Bei gro3eren Orten missen Sie die zu suchende Postleitzahl
durch Angabe der Stral3e und evtl. sogar der Hausnummer wei-
ter spezifizieren.

Hat PLZ-Mac die von Ihnen gesuchte Postleitzahl gefunden,
wahlen Sie aus dem Meni "Bearbeiten" von PLZ-Mac einen
Kopierbefehl aus. Postleitzahl, Ort etc. werden in die Zwischen-
ablage kopiert.

Wenn Sie nun in Business OPEN auf den unsichtbaren Button
unter dem Feldlabel PLZ klicken, werden die kopierten Daten in
die Adresse eingesetzt.
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Stammdaten

Ort

Prifung von
Doppeleintragen

PLZ Postfach

Ist eine eingetragene Postleitzahl in Deutschland bereits in der
Adressdatei vorhanden, erganzt Business OPEN automatisch
den entsprechenden Ort, anderenfalls geben Sie den Ort selbst
ein.

Der schwarze Punkt rechts neben dem Label Ort weist Sie auf
eine Prufroutine hin, die feststellt, ob es im System weitere
Adressen mit derselben PLZ und StralR3e gibt. Nach Klicken auf
die Feldbezeichnung Ort erscheint ein Fenster, das mogliche
Doppeleintrage auflistet.

Beispiel:

Magliche Doppeleintrage

il | »

1#37
GUEUS Saoftware
Sedanstrasse 2h

97082 Wiirzburg
Tel.: 0931-4194216

1%1
GUBUS Saftware GmbH
Sedanstralde 27

97082 Wiirzburg |
Tel.:0931-41 94 2164 -

Hinweis:

Neben der obengenannten Prifroutine (Soundex) bei der Neuan-
lage von Adressen gibt es in Business OPEN auch eine Funktion
zum Auffinden von Doppeleintragen, die aus dem Ausgabelayout
von Adressen gestartet werden kann (siehe 9. Handbuch-Kapitel,
Funktion Dublettenabgleic h).

In die Felder rechts neben dem Label PLZ Postfach kann eine
alternative Postfachanschrift fir die Adresse eingetragen werden.

Die drei Felder kdbnnen Sie (von links nach rechts gesehen) mit
Postleitzahl
Nummer und

Ort des Postfaches beschriften.
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Labeldruck

|
Adress-Infolabel

Smart Label Prin-
ter PRO

Der Informations-Button rechts neben dem Feldnamen Anschrift
1 weist Sie auf die Méglichkeit hin, ein Adresslabel auszudrucken
(wenn Sie die Adresse vollstandig eingegeben haben). Durch
Klicken auf diesen Button, rufen Sie folgenden Dialog auf:

B GUBUS Software GmbH
Sedanstr. 27

0D-9790862 Wiirzburg

FE0o21-4194216

P Fax 0931-4194205 Label drucken

Business OPEN bietet Ihnen ein Adresslabel an, welches aus
Ihren Angaben aus den Feldern Anschrift 1 bis Ort zusammen-
gesetzt wurde. Sie kbnnen diese Daten &ndern oder erganzen.
Soll ein Label gedruckt werden, klicken Sie auf den "Label druk-
ken"- Button, durch Klicken auf "Fertig" beenden Sie den Dialog.

Z. Zt. wird von Business OPEN der Smart Label Printer PRO
unterstitzt. Wenn Sie auf den Button "Label drucken" klicken,
wird der Inhalt des Textfeldes in die Zwischenablage kopiert und
Uber Apple Events das Schreibtischzubehér "SLPPro" gestartet.
Von hier aus kénnen Sie die gewiinschten Einzeletiketten druk-
ken.

Hinweis:

Das Adress-Infolabel begegnet Ihnen noch an anderer Stelle in
Business Open. In allen Vorgangsdateien haben Sie die Mog-
lichkeit, nachdem Sie den Suchnamen in den "Kopf" des Vor-
gangs eingegeben haben, in der oben beschriebenen Weise ein
Adresslabel zu drucken.
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Telekommunikation

Telefon

Fax (zentral)

Direktwahl

r:y

Tragen Sie ins Feld Telefon die zentrale Telefonnummer der
Adresse ein.

Beachten Sie jedoch, dal’3 Business OPEN (mdglicherweise im
Gegensatz zu Ihrer Gewohnheit) die Eingabe des Schragstrichs
(/) innerhalb der Telefonnummer nicht erlaubt!

Erlaubte Sonderzeichen sind: (),-

Nach Eintragung der Telefonnummer ins Feld Telefon kann die
Telefonnummer als Faxnummer in das Feld Fax ibernommen
werden, da beide Nummern Ublicherweise nur auf der letzten
Stelle differieren. Bei entsprechender Einstellung fragt Business
OPEN Sie vor der Ubernahme:

B Soll die Telefonnummer als Faxnummer
ibernommen werden?

Die Meldung laf3t sich durch einen Eintrag in der Datei Benutzer
auch unterdrtcken.

Nach automatischer Ubernahme der Telefonnummer in das Feld
Fax kdnnen Sie die Nummer im Feld Fax &ndern.

Business OPEN bietet in einem gedffneten Adressdatensatz die
Moglichkeit, Telefonnummern direkt aus dem System anzuwah-
len, wenn eine der folgenden Voraussetzungen gegeben ist:

* an die Tastatur lhres Mac-Arbeitsplatzes ist das Zwischengerat
DesktopDialer™ der Firma Sophisticated Circuits angeschlos-
sen oder

* Sie benutzen ein ISDN-Telefon mit AEI-Schnittstelle , das tUber
ein entsprechendes Kabel mit Inrem Rechner verbunden ist.

Ist eine der genannten Voraussetzungen erfillt, kbnnen Sie durch
Klicken auf das griine Telefonsymbol die zentrale Telefonnum-
mer der Adresse anwahlen.
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Mdchten Sie einen bestimmten Gesprachspartner auf dessen
Durchwahl erreichen, markieren Sie den betreffenden Datensatz
durch Anklicken im Gesprachspartnerlayout und "ziehen" Sie ihn
via Drag and Drop auf das Telefonsymbol.

Hinweise:

In Ihrem Benutz erdatensatz (Seite 2) muld konfiguriert sein, wel-
che Art der Telefonwahl Sie benutzen méchten (DesktopDialer
oder AEI-Schnittstelle).

Ist fur Ihre Telefonanlage das Holen einer Amtsleitung notig,
kann die entsprechende Nummer vom Systemmanager unter der
Option Wéahlen im Systemmanagerdialog hinterlegt werden.

Die direkte Telefonwahl aus Business OPEN kann auch aus dem Ausgabelisting der
Datei "Adresse" erfolgen.

Telefonnr. wahlen

Telefonliste

Markieren Sie die Adresse, die Sie anrufen mochten durch
Anklicken im Ausgabelayout. Wahlen Sie aus dem Meni Doku-
mente die Option Telefonnr. wahlen . Die Telefonzentrale der
ausgewahlten Adresse wird angewahlt.

Mochten Sie einen bestimmten Gesprachspartner einer im Aus-
gabelayout markierten Adresse anrufen, wahlen Sie aus dem
Dokumente -Meni die Option Telefonliste . Es erscheint ein Bild-
schirmfenster mit einer Auflistung aller zur ausgewéhlten Adresse
gehdoriger Gesprachspartner. Markieren Sie hier den gewtinsch-
ten Ansprechpartner durch Anklicken und "ziehen" Sie dessen
Datensatz auf das grine Telefonsymbol am unteren Bildrand:

Adresse (1):1/15 =————H

anr.  Yarn.

Herr Fartin

Hame &t I mbwalt Posit. &bt.  Beschreib.

wWolter Telefon 0931-41 94 215 Geschaftsfihrer

[ »

[Abbrechen

Die im Gesprachspartner-Datensatz verzeichnete Telefonnum-
mer wird nun aus dem System angewabhilt.
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Telefonnotiz Fur den Benutzer laR3t sich konfigurieren, dal® der Anwender bei
jedem Telefonkontakt per Direktwahl aus dem System eine
Notiz in Business OPEN anlegen muf3.

Hierzu muf3 im Benutzerdatensatz die Checkbox Telef. Notiz
"angekreuzt" werden. Aufgrund dieser Konfiguration erscheint bei
jeder Telefonwahl eines Benutzers aus dem System ein Nachfra-
gedialog am Bildschirm:

Wollen Sie eine neue Notiz anlegen?

Durch Bestétigung des Dialogs rufen Sie das Eingabelayout fur
Notizen auf, in dem die angewéahlte Adresse bereits als Referenz
eingestellt ist. Hier kdnnen Sie lhre Telefonnotiz festhalten:

Text |Stand des Datenimports abgefragt

O=——————— fdresse (1) : 15/15 —i—7—————1
|ﬂ EO
LS o .
& j Adresce GUBUS Software 1*1
Tgp|NDtizen Kategorie | Prioritat 1
Titel Gesprach mit Dr. Wolter Benutzer [Gubus-GrbHewiird
baturn [ 22.06.1998 Gruppe 4
Uhrzeit von @ 149 ® 00:00 Machricht won |:I
Fespr - Farie, Wolter ﬁrt|:|

‘Wiederholen

=+

ull

7z

Hinweis:
Die Option der verpflichtenden Telefonnotiz ~ gibt Ihnen die
Mdglichkeit an die Hand, lhre Mitarbeiter zur Dokumentation

telefonischer Kontakte zu "zwingen".
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Email
=

In das Feld Email kénnen Sie die Email-Anschrift einer Adresse
eintragen.

Hinweis:

Die Email-Adresse darf maximal 90 alphanumerische Zeichen
lang sein.

Ist ein bestimmtes External im Einsatz, konnen Emails direkt

aus einer gedffneten Adresse in Business OPEN verschickt wer-
den. Durch Klicken auf das gelbe Briefsymbol neben der Feldbe-
schriftung "Email" rufen Sie in diesem Fall ein Dialogfenster auf,
in dem Sie einen Nachrichtentext eingeben kénnen. Die elektro-
nische Empfangeradresse wird automatisch aus dem Email-
Feld der Adresse Ubernommen:

Emiil s, S Ss,sm———eee—e—e—e——— E

Empfanger info@qubus.de
Titel Meues in Business OPEN 3.5

SgH  SgDuH

Gespr.-Partn.

MG, st

Machricht/2eht geehrie Damen und Herren,
im Anhang senden wir [hnen die akiuelle Business OPEN-Preisliste.
Mit freundlichen GriiGen

GUBEUS Software GrmbH

i | »

-

dnhang =1

Als Anhang kodnnen Dateien beliebigen Typs mitgesendet wer-
den.

Sobald die Nachricht durch Bestatigung von Senden abgeschickt
wird, versucht Business OPEN 30 Sekunden lang, Verbindung zu
einem Mail-Server herzustellen. Voraussetzung: Im lokalen Netz-
werk oder bei lhrem Internet Service Provider ist ein Mail-Server
vorhanden.

Beim Sendeversuch greift Business OPEN auf die Email-Ein-
stellungen zurilck, die Sie in der Internet-Konfiguration lhres
Arbeitsplatzrechners hinterlegt haben (im Moment nur auf Mac
verfugar). Nach Ablauf der 30 Sekunden-Frist setzt Business
OPEN eine Nachricht an den Anwender ab, die Uber Erfolg oder
Mif3erfolg des Email-Sendeversuchs Aufschlul3 gibt.
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Gespréachspartner

Gesprachs-
partner/
Kommunikation

-

In dem eingebundenen Layout Gesprachspartner kodnnen Sie
Ihre zur Adresse gehdrenden personlichen Ansprechpartner
sowie Kommunikationsleitungen verzeichnen.

Nach dem Klicken auf das Pluszeichen links neben dem Layout
erscheint ein mit dem Suchnamen der Adresse uberschriebenes
Eingabefenster zur Erfassung Ihrer personlichen Gesprachs-
partner :

[ Adresse (1) :15/15 3. ——————H
] GUBUS Software 531 1#1
GP Machname Wolter Martin
Titel Dr. Eriefanrede Sehr geehrter Herr
Pozition Geschiftsfiihrer Anrede Herr
&bteilung
Telefon 0931-41 94 215 art Telefon

Fax 0931-41 94 205
Ernail =1 info@gqubus.de

Anzchrift [GUBUS Software GrbH
Herr Dr. Martin wWolter
Sedanstrale 27

97082 Wiirzburg

MWatizen [wor 9.30 Uhr nicht ansprechbar

] »

1

“

GP Nachname
Vorname

Titel
Position
Briefanrede
Anrede

Geben Sie in das Feld GPNachname den Namen des
Gesprachspartners ein, das Feld rechts daneben ist fur den Vor-
namen gedacht.

Die Eintrage in die Felder Titel, Position , Briefanrede und
Anrede koénnen Sie jeweils aus einer Auswabhlliste Gbernehmen,
die Sie durch Klicken in das Feld aufrufen.

Hier beispielsweise die Auswabhlliste fiir das Feld Position :
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Telefon
Fax

!
[

Choices for Position (GP)

Geschdft=fihrer
Inhaber
Vertrieb

Einkauf

Cancel I [ Modify

Durch einfaches Anklicken tlbernehmen Sie einen Eintrag aus
der Liste. Durch Bestatigung des "Cancel"-Buttons schlie3en Sie
die Auswahlliste. Sie haben dann die Moglichkeit, das Feld mit
einem Eintrag zu beschriften, der in der Liste nicht vorkommt.

Auswahllisten kdnnen vom Systemmanager lhren Bedurfnissen
angepaldt werden.

Telefon- und Faxnummer Ubernimmt Business OPEN automa-
tisch aus der Adresse in den Gesprachspartner-Datensatz. Beide
Nummern kénnen dort aber mit persénlichen Durchwahlen tber-
schrieben werden.

Hinweis:

Wenn Sie in einer Adresse die Haupttelefonnummer andern,
mussen Sie die Eintrage bei vorhandenen Gesprachspartnern
anpassen. Business OPEN fordert durch eine entsprechende
Warnmeldung dazu auf:

!‘% Bitte passen Sie auch die Eintrdge bei den
Gesprachspartnern an.
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Email

Anschrift

Verfugt Ihr Gesprachspartner tber eine personliche Email-
Adresse , kdnnen Sie diese in das gleichnamige Feld des Lay-
outs eintragen.

Durch Klicken auf den nach links gerichteten Pfeil setzen Sie aus
Ihren Angaben die Anschrift Ihres Gespréachspartners zusam-
men, welche Sie fir verschiedene Dokumente verwenden kon-
nen.

Nach dem Speichern des Gesprachspartner-Datensatzes wer-
den lhre Eintrage in dem eingebundenen Layout (Arealist)
Gesprachspartner/Kommunikation  auf Seite 1 der Adresse
angezeigt:

Gespréchapartners | Anr.

Yaorn. Hame dirt Inhalt Posit.

Faommunikation

3

Frau Hildegard Tutschku Telefan 0931-41 94 216
Herr PMartin walter Telefon 0931-41 94 215 Geschiftsfihrer

FirstClazs 0931-41 77 21 -

+ @ on

Kommunikations-
leitung

Hinweis:
Die Ziffer links neben dem Layout gibt dariiber Auskunft, wieviele
Eintrage fur Gesprachspartner/Kommunikation erfaf3t wurden.

Mochten Sie fur die Adresse oder einen ihrer Ansprechpartner
eine zusatzliche Kommunikationsleitung in die Gesprachspart-
ner-Liste aufnehmen, halten Sie beim Klicken auf das Pluszei-
chen die alt-Taste gedrickt. Sie erzeugen dadurch einen neuen
Datensatz in der ArealList, den Sie durch Doppelklicken 6ffnen
kénnen.

Es erscheint ein Layout, in das Sie Ihre Kommunikationsdaten
eingeben konnen. Voreingestellt ist die Kommunikationsart
"Telefon", als Inhalt ist die auf Seite 1 der Adresse bereits erfal3te
Telefonnummer Gbernommen.

Sie kénnen die Vorgaben der genannten Felder Uberschreiben
und so fur eine Adresse beispielsweise eine zusatzliche ISDN-
Leitung zur Datentibertragung erfassen:

|| Adresse (1) :15/19 3. =———H
V|
Mandédressdr 1% 1 Suchname GUBUS Software
Kommunikation
art FirstClass Beschreibung [via ISDN ]
InhaltE& 0931-41 77 21 —
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Gesprachspartner-Suche in Adressen

In der Adress-Datei gibt es die Moglichkeit, nach Gesprachspartnern zu suchen.

Gesprachspartner Nach Aufruf des Suchdialogs sehen Sie unterhalb der Checkbox
"Suche in Auswahl" das Editierfeld Gesprachspartner . Geben
Sie hier den Namen eines Gesprachspartners ein. Bestétigen Sie
anschlie3end den Button Suchen:

ﬁ Suche Adresse Bereich...

Uoreingestellte Suche Beschreibung

s#5uche nach GP schnelle Suche findet
Datenséize, die dem
eingegebenerm wWert TOr
das ausgewahlie Feld

entsprechen.
Benutzersuche
@ Schnelle Suche |Mandadresshr E'
) Sucheditor Historie ™ [] Suche in Auswabhl
'::' Sl:l'llﬂgl.l.ll]rt Gesprichspartner wWolter

"3 Suche mit Formel

(Abbrechen)

Die Gesprachspartner-Suche findet alle Adressen, die einen
Ansprechpartner mit dem eingegebenen Namen besitzen.
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Schlagwort

Business OPEN gibt Ihnen die Méglichkeit, Ihre Adressen mit Schlagwortern zu

belegen.

Hinzufligen eines
existierenden
Schlagworts

Klicken Sie auf das Pluszeichen links neben dem eingebundenen
Layout Schlagwort . Es erscheint ein Fenster mit einer Auflistung
aller fur die Datei "Adresse" angelegten und fur diesen Datensatz
noch nicht vergebenen Schlagworter :

Schlagwort

Cebit 1995
Hurtig

katalog

Messe 3797
Meues Schlagwort
Fundbrief /97

[Abbrechen | ||Hin2ufugen|l

Wahlen und Gibernehmen Sie ein Schlagwort aus der Liste
durch Doppelklicken oder durch einfaches Anklicken und Bestéati-
gen von Hinzuflgen. Das Schlagwortfenster verlassen Sie
durch Klicken auf den Button "Abbrechen"”.

Sie kénnen lIhren Adressen auch ein vollig neues Schlagwort ver-
geben. Dies ist jedoch nur im Ausgabelayout der Adresse mog-
lich.
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Neues
Schlagwort

w0

Verlassen Sie den Adress-Datensatz. Markieren Sie eine oder
mehrere Adressen im Listenlayout.

Rufen Sie im Ment Dokumente die Option Schlagwort auf oder
klicken Sie auf den "Schlissel"-Button der Palette. Es erscheint
ein Dialogfenster mit einer Auflistung aller fur die Datei "Adresse"
bereits angelegter Schlagworter:

‘Wwahlen Sie ein Schlagwort

Schlagwort Beschreibung  Sort.

Cebit 19938 I} -
Hurtig

katalog

Messe 3,97
Meues Schlagwart
Rundbrief 8497

mmemomom

-

Kl I
o e ¢

|:| Suche in duswahl

Klicken Sie auf das grtine Pluszeichen unterhalb des Schlag-
wortlistings, um der Liste ein neues Schlagwort hinzuzufigen.

In den nun folgenden beiden Dialogen werden Sie aufgefordert,
ein neues Schlagwort einzugeben (maximal 20 alphanumeri-
sche Zeichen lang) und dieses evtl. ndher zu beschreiben:

B Bitte vergeben Sie ein neues Schlagwort!
imax. 20 Zeichen)

Gubus
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Schlagwort einer
Adress-Auswahl
zuweisen

Schlagwortsuche

B Bitte tragen 5ie eine kurze Beschreibung fiir das
Schlagwort ein!

kunden der Firma Gubus

Nach Bestéatigung der Dialoge mit "OK" wird das Schlagwort den
aktuellen (markierten) Adress-Datensatzen zugeordnet und
gleichzeitig in die Liste der fur Adressen allgemein verfugbaren
Schlagwdorter eingetragen.

Mochten Sie einer Auswahl von Adressen ein bestehendes
Schlagwort zuordnen, geschieht dies ebenfalls im Listenlayout:

e Markieren Sie die ausgewahlten Datenséatze .

* Rufen Sie durch Klicken auf den Schlissel-Button der Palette
das weiter oben beschriebene Schlagwort-Fenster auf.

* Markieren Sie das gewiinschte Schlagwort durch Anklicken
und "ziehen" Sie es auf das Pluszeichen unter der Auflistung.

Sie haben im Schlagwortdialog die Mdglichkeit, Adressen mit
einem bestimmten Schlagwort zu suchen . Markieren Sie das zu
suchende Schlagwort in der Liste und bestatigen Sie OK oder
doppelklicken Sie auf dem gewiinschten Schlagwort.

Sie l6sen damit eine Suche nach dem markierten Schlagwort
aus. Als Resultat wird am Bildschirm die Auswahl derjenigen
Datensatze angezeigt, die mit dem gesuchten Schlagwort belegt
sind. Wollen Sie keine Suche starten, verlassen Sie das Schlag-
wort-Fenster mit "Abbrechen".

Hinweis:

Die Schlagwortsuche kann auf das Durchsuchen einer bereits
bestehenden Vorauswahl von Adressen begeschrankt werden.
Klicken Sie hierzu die Checkbox Suche in Auswahl an, bevor
Sie mit "OK" die Suche ausldsen.

Lesen Sie im 1. Handbuch-Kapitel Allgemeine Bedienung die
Beschreibung der verschiedenen Suchwerkzeuge von Business
OPEN, darunter auch die Suche nach Schlagwdrtern.
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Sortierung Such-
ergebnis

¥

rmehrere
Schlagworte

Schlagwort
|6schen

I

Fur jedes Schlagwort kann eine Sortierung des Suchergebnis-
ses festgelegt werden. Markieren Sie ein Schlagwort im Listing
des Schlagwortdialogs. Klicken Sie anschlieRend auf das Pfeile-
symbol unterhalb der Schlagwortliste und bestatigen Sie den
Nachfragedialog:

B Wollen Sie fir das Schlagwort Cebit 19938 eine
Sortierung festlegen?

Es erscheint der Sortiereditor von Business OPEN, in dem Sie
die gewtinschte Sortierreihenfolge definieren kdnnen. Wann
immer Sie nun eine Suche nach dem betreffenden Schlagwort
durchfuhren, werden die gefundenen Datensatze gemal lhrer
Konfiguration sortiert.

Mo6chten Sie nach mehr als einem Schlagwort suchen, markieren
Sie die gewtnschten Begriffe  durch Anklicken in der Liste. Klik-
ken Sie anschlieRend auf den Button links neben der Beschrif-
tung mehrere Schlagworte . Sie |I6sen damit eine Suche nach
Adressen aus, denen mindestens eines der gesuchten Schlag-
worter zugewiesen wurde.

Anwender mit Systemmanagerrechten dirfen innerhalb des
Schlagwortdialogs Schlagworter aus der Liste Ioschen . Markie-
ren Sie hierzu das betreffende Schlagwort und "ziehen" Sie es
anschlieBend auf den Papierkorb in der linken unteren Bildecke.

Daraufhin wird sowohl das Schlagwort selbst aus der Liste
bestehender Schlagworter fur die aktuelle Datei geloscht, als
auch seine Zuweisung zu einzelnen Datensétzen der Datei.
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Schlagwort an Gesprachspartner zuweisen

Ebenso wie der Adresse kdnnen Sie auch einem erfaldten Gesprachspartner ein
Schlagwort zuweisen. Voraussetzung hierfur ist, dal® in der Gesprachspartner-Datei

selbst Schlagworter angelegt wurden.

Hinweis:

Schlagwdrter sind immer dateispezifisch , d.h. Sie kdnnen nur Datensétzen derjeni-

gen Datei zugewiesen werden, in der sie auch angelegt wurden.

Neue Schlagworter fur Gesprachspartner missen immer in der Datei "Gesprachs-
partner" selbst auf die weiter oben fur Adressen beschriebene Weise definiert wer-
den. Bereits bestehende Schlagwdrter kdnnen Gesprachspartnern auch im

Eingabelayout einer Adresse zugeordnet werden.

Gesprachspartner

Schlagwort

wie in der Adresse.

Hier kdnnen Sie nun auf die weiter oben beschriebene Weise
durch Klicken auf das griine Pluszeichen dem Gespréachspartner

ein bestehendes Schlagwort hinzuftigen:

Offnen Sie hierzu in der Adresse einen gespeicherten Daten-
satz durch Doppelklicken im Gespréachspartner- Layout. Es
erscheint ein Eingabelayout mit den erfal3ten Daten des
Ansprechpartners sowie einem ahnlichen Schlagwortfenster

O

Adresse (1) : 15/15 3.

B

Mandtdressir 1% 1

Suchname GUBUS Software

art Telefon

Kommunikation

Inhalt & 023 1-41 94 216

Beschreibung

GP MNachnar
Tits

Positio
Abteilun
Telefon

Fa

Email (=

Motize

Gesprachspartk

Schlagwort

Messekontakt

Abbrechen

gl 529
nrede Frau

nrede Sehr geehrte Frau

Schlagwort

| =

Geburiztag 00.00.00

Stammdaten
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Klassifizierung

Klasse

Hinweise

Adressart

Hinweis:

Eine komfortablere Mdglichkeit, einem Gesprachspartner ein
Schlagwort zuzuweisen, besteht darin, den betreffenden Daten-
satz im Gesprachspartner-Layout zu markieren und auf das Plus-
zeichen neben dem Schlagwortfenster der Adresse zu "ziehen".

Es erscheint ein Fenster mit allen fiir Gesprachspartner verfig-
baren Schlagwortern. Hier kdbnnen Sie dem Gesprachspartner
ein Schlagwort hinzufiigen, ohne dal} dessen Datensatz im Lay-
out eigens geoffnet werden mul3.

Im Feld Klasse konnen Sie Ihre Adressen nach bestimmten Kri-
terien einordnen, beispielsweise eine ABC-Klassifizierung vor-
nehmen.

Hinweis:

Business OPEN stellt eine Funktion zur Verfiigung, die aufgrund
der Daten aus der Datei "Kundenstatistik" eine betriebswirtschaft-
lich fundierte ABC-Klassifi zierung vornimmt und die Ergebnisse
in die Datei "Adresse" Ubertragt. Eine Beschreibung dieser Funk-
tion finden Sie im 9. Kapitel des Handbuchs.

Im Textfeld Hinweise lassen sich Bemerkungen zur Adresse
ablegen.

Beim Klicken in das Feld Adressart 6ffnet sich ein Popup-Men,
aus dem Sie einen Eintrag ("Kunde", "Lieferant", "Interessent"
etc.) auswéhlen und die Adresse damit kennzeichnen kdnnen:

K. unde

Lieferant

Kunde - Lieferant
Interessent
Hindler

Fresse

Sonstige
Wertreter

Bei den Eintragen des Popup-Menis handelt es sich um den
Inhalt der Auswabhlliste Adressart, die Ihr Systemmanager lhren
Bedurfnissen gemal’ &ndern oder erganzen kann.

Lautet Ihr Eintrag im Feld Adressart "Lieferant” oder "Kunde-
Lieferant", weist Business OPEN Sie auf notwendige Anderun-
gen der Zahlungs- und Versandbedingungen auf der dritten
Bildschirmseite, der "Einkauf "-Seite der Adresse hin:




Business OPEN-Handbuch Stammdaten

Zahlungs-
bedingung

Versand-
bedingung

E‘% Bitte passen Sie auf Seite 3 die Zahlungs- und
Uersandbedingungen an!

Die Zahlungs- und Versandbedingungen, die Sie auf Seite 1 der
Adresse einstellen, betreffen den Verkauf .

Im Feld Zahlungsbedingung ist ein Defaulteintrag voreingestellt.
Durch Klicken in das Feld 6ffnet sich ein Popup-Men, aus dem
Sie eine andere Bedingung wéhlen und die Voreinstellung damit
Uberschreiben kdnnen:

J0OT.N-8T.2%
A0 days net
JOT.MN; 14T.2%

IOT. Metto
festes 22 1
festes 22 7
Gutschrift

Die Optionen des Popups Zahlungsbedingung _sind in der Datei
"Zahlungsbedingungen" definiert, wo sie erganzt oder gedndert
werden kénnen. Dort kann auch eine andere Defaulteinstellung
vorgenommen werden (siehe Beschreibung der sogenannten
Basisdaten im vorausgehenden Handbuchkapitel).

Im Feld Versandbedingung ist ebenfalls ein bestimmter Eintrag
voreingestellt. Durch Klicken in das Feld 6ffnen Sie wiederum ein
Popup-Men, aus dem Sie einen anderen Eintrag wahlen und als
Versandbedingung einsetzen kénnen:

Yersandfrei ab 1000
ab werk

direct

Direktlieferung
BX work

free of charge
frei Haus

Die Optionen des Popups Versandbedingung _sind in der gleich-
namigen Datei "Versandbedingungen" definiert, wo sie erganzt
oder geandert werden kénnen. Hier konnen Sie auch durch
"Ankreuzen" der Checkbox eine andere Voreinstellung wahlen.
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Stammdaten

Debitoren- Die Adressnummer wird von Business OPEN zunachst automa-

numme r tisch auch als Debitorennummer

ubernommen.

Kreditorennummer Beim Eintrag von "Lieferant" oder "Kunde-Lieferant" im Feld
Adressart vergibt Business OPEN automatisch die Adressnum-
mer auch als Kreditorennummer.

Liefersperre Debitoren- und Kreditorennummer werden ebenso wie eine Lie-
fersperre fur die Adresse auf Seite 1 des Adressdatensatzes

angezeigt, sind an dieser Stelle aber nicht anderbar.

Die drei genannten Felder konnen auf Seite 5, der Bildschirm-
seite mit Angaben fiur die Finanzbuchhaltung editiert werden

(siehe hierzu die noch folgende Beschreibung).

Verkaufsinformationen

Auf Seite 2 der Adresse erfassen Sie vertriebsrelevante Daten in folgendem Eingabe-

layout:
[ =——— Adresse (1) : 1515 3. B
/] GUBUS Software %1
LI Rickstandlief_ (< Zollkennzeichen
Ol keine Teilliefer. Ol Ursprungszeugn.
Sprache Yertriebsgebiet 9
wiahrung |Deutsche Mark Yertreter .0, Wacker
Staat [Deutschland Provizionsart
Rabatt 5,00 & Eranche Software-Entwicklung
Preislistennr. 2 Betriebsgrisse
Yersandart (Y] Rechtsfarm GrmbH
‘Werbetrager
Lieferadresse [GUBLS Software Bundesland Bayern
Nebeneingang
Sedanstrafie 27 Drtsschliissel
970582 Wiirzb e
= iirzburg
BES
EBemerkungen [Gefahrqutlieferungen nur nach Yoranmeldung =
-
1 2 3 4 5 Z

Die vier Ankreuz-Optionen am oberen Bildrand beeinflussen die Behandlung der
Adresse innerhalb von Vorgédngen des Verkaufs:
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Ruckstand-
lieferung

keine Teillieferung

Zollkennzeichen

Beispiel:

Durch Anklicken von Ruckstandlieferung bestimmen Sie, ob
eventuelle Rickstande einer Kunden-Bestellung nachgeliefert
werden sollen.

Durch Anwahlen von keine Teillieferung legen Sie fest, ob Teil-
lieferungen vom Kunden gewilnscht werden oder nicht.

Die Option Zollkennzeichen st fir Export-Vorgange gedacht.
Ankreuzen der Checkbox bewirkt folgendes:

Wenn Sie die Adresse in Vorgadngen aufgerufen haben, wird beim
Erfassen von Positionen an den Artikeltext die Zolltarifnummer
aus dem Artikeldatensatz angehangt, sofern dort ein Eintrag vor-
liegt.

(Die Zolltarifnummer konnen Sie auf der Seite 5 des Artikels hin-
terlegen. Lesen Sie dazu die entsprechende Dokumentation tber
die Artikel-Stammdatenverwaltung).

Meuer Datensatz fir Auftrag (1)

m

Eundennr. 1%1

Datym 21.06.1995

Suchname GUBUS Software IMandé ngebot Pos

Foz. 1 Positionsart Mwst. [15%
Menge +1,00 Einheit Preiseinheit 1 Liefer +0
Menge 2 +1,00 Einheit 2 Stiick Prowision O Rest +1

i| Artikelnr. 1%1 +0,00

Artikelnames Gusiness OPEN Basic Y15
ﬂ Einzelpreiz 555,00 Gesamtpreiz 835,00 Do

Listenpreiz 950,00 [Peckungsbeitrag 555,00 10,00% Rabat

Einstandspreiz 0,00

DE-% 100,00 % MwSt.-Betrag 128,25

Pty

St fen

Lager

Gesamt | [zamtliche

Wersion.

Yerpd

Business Qpen YIS enthilt als Startsysten die Adressverwaltung, Standard-
und Serienbriefe,

sowie Angebotsverwaltung, Artikel - und Kundenstatistik. Zudern sind
Madule der Biirakormmunikation integriert. Es handelt sich um eine Einplatz

f [Zolltarifnr: 123

Die Zolltarifnummer kann zusammen mit dem Artikeltext auf Formularen ausgedruckt

werden.

Ursprungs-
zeugnis

Fur das Feld Ursprungszeugnis ist eine ahnliche Funktion vor-
gesehen wie fur "Zollkennzeichen" beschrieben.
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Basisdaten
Sprache

Wahrung
Staat

Preissteuerung

Rabatt

Preislisten-
nummer

Die einer Adresse zugewiesenen Basisdaten Sprache , Wahrung
und Staat steuern in Vorgangen z.B. den Druck fremdsprachiger
Formulare, die Fakturierung in Fremdwahrung sowie die Mehr-
wertsteuerberechnung.

Die genannten Felder sind tblicherweise mit den Inlandswerten
"Deutsch”, "Deutsche Mark" und "Deutschland" vorbelegt.
Durch Klicken in eines der Felder 6ffnet sich jeweils ein Popup-
Menu, das die Eintrdge der Dateien "Sprache" bzw. "Wahrung"
oder "Staat" auflistet:

England
Frankreich
Osterreich
154

Sie kdnnen hieraus jeweils einen anderen Eintrag wéhlen und
damit die Voreinstellung tberschreiben. Méchten Sie bisher nicht
definierte Sprac hen, Wahrung en oder Staaten verwenden,
mussen Sie diese zuerst in die betreffende Datei eintragen,
damit sie bei der Neuanlage eines Datensatzes im Popup-Meni
erscheinen und in die Adresse Ubernommen werden kdnnen.

Hinweis:

Wird bei einem Lieferanten die Wahrung nachtréaglich geandert,
mussen die Preise in dessen Einkaufskonditionen an die neue
Wahrung angepaldt werden.

Im Feld Rabatt legen Sie besondere Rabattkonditionen fur die
Adresse fest. Ist im System keine spezielle Preisfindung konfigu-
riert, findet der an dieser Stelle hinterlegte Kopfrabatt einer
Adresse auf den Preis jeder Position eines Verkaufsvorgangs
Anwendung.

Hier kbnnen Sie die Nummer der flr die Adresse giltigen Preisli-
ste eintragen. Uber das Feld Preisliste kann eine Verbindung zwi-
schen der Adresse und Eintragen in der Datei Preiskontrolle
hergestellt werden (siehe die noch folgende Beschreibung). Der
Zugriff auf eine bestimmte Preisliste wird jedoch erst durch eine
entsprechend programmierte Preisfindung wirksam.
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Lieferanweisungen

Versandart (VK)

Lieferadresse

Bemerkungen

Im Feld Versandart (VK) konnen Sie die fur die Adresse gultige
Versandart im Verkauf hinterlegen. Durch Klicken in das Feld
offnen Sie ein Popup-Ment, aus dem Sie einen Eintrag aus-
wéhlen kénnen:

per DPD

pet UPS-Hachnahme
per Spedition

per Machiexpress
per Post

per Bahn

per eigenem LEwW
pet Boten

&bholung

Die Optionen des Popup-Menus reprasentieren die Eintrage der
Auswahlliste Versandart . Diese kann vom Systemmanager
gemal lhren Bedurfnissen konfiguriert werden.

Durch Klicken auf den nach rechts gerichteten Pfeil erzeugen Sie
die Lieferadresse . Business OPEN Ubernimmt hier zunachst die
Adress-Anschrift von Seite 1. Diese kann jedoch bei abweichen-
der Lieferanschrift editiert werden:

Hr. Sty
Sedanstyr. 27
Haupteingang

D-07052 Wiirzburg

Hinweis:

Eine eingetragene Lieferadresse auf Seite 2 des Adress-Daten-
satzes wird in jedem Fall als Anschrift in den Kopf von Vorgangen
Ubernommen und Ubersteuert andere Konfigurationen im System
wie z.B. das Einfugen eines Gespréachspartners in die Vorgangs-
anschrift.

In dem Textfeld Bemerkungen haben Sie die Méglichkeit, beson-
dere Anmerkungen zu r Adresse einzugeben. Wenn Sie in die-
sem Feld z.B. Lieferanweisungen ("Anlieferung Tor 17") eintra-
gen, besteht die Mdglichkeit, Lieferscheinformulare so zu gestal-
ten, dafl3 hier hinterlegte Anweisungen automatisch auf die Liefer-
papiere gedruckt werden.
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Vertreterangaben

Die Felder der rechten Bildschirmhélfte auf Seite 2 des Adressdatensatzes sind fur
vertreterbezogene und weitere vertriebssteuernde Angaben vorgesehen.

Vertriebsgebiet

Vertreter

Provisionsart

Branche

In diesem Feld kdnnen Sie das Vertriebsgebiet , zu dem die
Adresse gehort, naher bezeichnen, beispielsweise mit dem Post-
leitzahlenbereich.

In das Feld Vertreter tragen Sie den fur die Adresse zustandigen
Vertreternamen ein.

Hinweis:

Ist das Provisionsmodul _von Business OPEN im Einsatz, gelten
fur das Beschriften des Vertreterfeldes in Adressen bestimmte
Regeln. Fordern Sie bei Bedarf eine Beschreibung des Zusatz-
moduls "Business OPEN Provision™ an.

Ins Feld Provisionsart tragen Sie die Provisionsart flr den
betreffenden Vertreter ein.

Die Branche , zu der Ihr Kunde gehdrt, konnen Sie ebenfalls aus
einer Auswahlliste wahlen, die Sie durch Klicken in das Feld
Branche offnen:

=——— Choices for Branche =B
Einzelhandel
GroZhandel
Industrie
[+ |
Cancel I [ Modify




Business OPEN-Handbuch Stammdaten

Betriebsgrofie

Rechtsform

Werbetrager

Bundesland
Ortsschlissel

BBN
BBS

In diesem Feld kdnnen Sie die Betriebsgrof3e lhrer Adresse

angeben.

Die Rechtsform des Unternehmens lhrer Adresse wéhlen Sie

wiederum aus einer Auswabhlliste, die Sie durch Klicken in das

Feld Rechtsform aufrufen:

=— Choices for Rechtsform = H
GebH A
GbR [ |
GrabH & Co. KG
A
K

Cancel ] [ Modify

Im Feld Werbetrager konnen Sie z.B. vermerken, tber welchen
Werbetrager Sie Kontakt zu der Adresse gefunden haben. Wird
das Feld bei der Neuanlage von Adressen konsequent gepflegt,
eignet es sich fur Auswertungen Ihrer Marketingmal3nahmen wie
des Erfolges von Anzeigen in bestimmten Printmedien etc.

Fur das Feld Werbetrager kann von lhrem Systemmanager eben-
falls eine Auswabhlliste konfiguriert werden.

In den Feldern Bundesland und Ortsschliissel kodnnen Sie das
Vertriebsgebiet bestimmter Vertreter genauer spezifizieren.

Die Felder BBN und BBS sind fir die Bundesbetriebsnummer
(BBN) und den Bundesbetriebsnummernschlissel (BBS) einer
Adresse vorgesehen.
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Einkaufsinformationen

Ist Ihre Adresse ein Lieferant, erfassen Sie auf Seite 3 des Adressdatensatzes Daten
zum Einkauf:

[J=——————— fAdresse(1):15/153. =—————H
[ GUBUS Software 1#1
Einkdufer Th. Muster Fremdnummer Fremdne
Mindestw. Einkauf 1.000,00 Zahlbeding [30T. M 14T. 2% |
Speditenr HUrtig Versandbed. [ab werk |
Entfernung @ Yerzandart (EK} ||:|er PS5 |
Tournr. Rabatt Einkaof 3,00 %
Zone O

Intrasztat Hafen

Intrastat. Transport

Sped. Anweisung -

1 2 3 45 ,59

Einkaufer In das Feld Einkaufer konnen Sie z.B. den in lhrem Haus fir die
Adresse zustandigen Einkaufer eintragen.

Mindestw. Gibt es fiur den Lieferanten einen Mindesteinkaufswert, l&13t sich

Einkauf der Betrag im Feld Mindestwert Einkauf vermerken. Bei der
Neuanlage eines Einkaufsvorgangs fir den Lieferanten gibt Busi-
ness OPEN einen eingetragenen Mindestbestellwert als Bild-
schirmmeldung aus:

!ﬁ Mindestbestellwert bei diesem Lieferanten:
1.000,00 (GUBUS Software)

Beim Speichern des Vorgangs wird das Erreichen des Mindest-
bestellwertes geprtft und ebenfalls gemeldet.
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Fremdnummer Im Feld Fremdnummer tragen Sie die Nummer ein, mit der Ihr
Unternehmen vom Lieferanten gefiihrt wird.

Zahlbeding. An dieser Stelle definieren Sie die einkaufsseitigen Zahlungs -

Versandbed. und Versandbedingung en der Adresse.

In beiden Feldern ist ein bestimmter Wert voreingestellt. Wie fur
Seite 1 der Adresse beschrieben, 6ffnet sich durch Klicken in
eines der Felder jeweils ein Popup-Men, aus dem Sie eine
andere Bedingung wahlen und die Voreinstellung damit Uber-
schreiben kdnnen.

Hinweis:

In Vorgange des Einkaufs werden defaultmafiig die Angaben von
Seite 3 der Adresse Ubernommen, nicht die auf Seite 1 einge-
stellten Zahlungs- und Versandbedingungen!

VersandartEK Im Feld VersandartEK kodnnen Sie die fur die Adresse gultige
Versandart im Einkauf aus einem Popup-Menl auswahlen. Bei
den Eintragen des Popup-Menis handelt es sich wieder um die
vom Systemmanager konfigurierbare Auswabhlliste Versandart .

Rabatt Einkauf Im Feld Rabatt Einkauf kann der Rabatt eingetragen werden,
den Ihr Lieferant Innen generell gewahrt.

Hinweis:
Einen einkaufsseitigen Kopfrabatt sollten Sie auch in den Ein-
kaufskonditionen des betreffenden Lieferanten pflegen.

Spediteur In das Feld Spediteur kdnnen Sie den Namen des normaler-
weise beauftragten Spediteurs ablegen.

Entfernung In den Feldern Entfernung , Tournummer , Zone und Spediti-

Tournr onsanweisung konnen Sie weitere Speditionsangaben hinterle-

Zone gen.

Sped. Anweisung

Intrastat. Bei Lieferanten-Adressen im EU-Ausland kénnen in diese beiden
Transport Felder Angaben flr die Intrastat-Abwicklung eingetragen wer-
Intrastat Hafen den.
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Freie Felder

Auf Seite 4 steht IThnen ein mit dem Suchnamen der Adresse lberschriebenes Einga-
belayout fur individuelle Verwendungszwecke zur freien Verfigung :

[J==———————— fAdresse (1) :15/15 3. "0————H
| GUBUS Software 1#1
Free_1_Alpha30
Free_2_&lpha30
Free_3_Alpha30
Free_< Real O Free_7_Int O
Free_5_Real O Free_S_lInt O
Free_G_Real O Free_9_Date 000000
(IFree_11_t [(IFree_12_t
Free_Text = |
1 2 3 4 5 Z
Feldtyp An den defaultméaRigen Feldbeschriftungen ist der Typ der einzel-

nen Freifelder ablesbar.

Feldlabels Ihr Systemmanager kann die Feldbeschriftungen in der Datei
"DD_Fields" in fur Sie sprechendere Namen andern.
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Daten fir die Finanzbuchhaltung

Im Layout auf Seite 5 erfassen Sie (Zugriffsrechte vorausgesetzt) Daten fir die

Finanzbuchhaltung:
O=—————————— Adresse(1):15/15 3. ==————————H
- | GUBUS Software 1#1
[atesy
Umsatzst. |Inland3kunde | |Deut3chland | Debitorennr. 22000 K
Umsatzsteuer-10 DE 161993424 Kreditorenne, FG000 2
Kreditlimit S00.000,00 0,00 [ Hauptdebitor
[ Liefersperre Delkrederesatz 0,00 &
[ COMTO-Expart Fremdnumrmer Fremdnr
Bonitat iz ©0.00.00 Kostenstelle
VertrProwvsatz 0,00 & Meukundenzuschl 0,00 & LI Einzugsermacht.
Bankkonto Bank /Kreditkarte Kontonr. Kontoinhaber Bankleitzahl | & |
E Leutsche Bank 020 2516 GLBUS Software T0 FOO 16 %
Ol
...... VISA ... 123456789012 3455 GUBUS Seftware 12798 ) |
-
BESR_BankCods O C denurch
Meldung |Katalag beilegen
Datev: O noch nicht dbertragen, 1 Ersteingabe,
- 2 Anderung ibertragen, 3 &nderung vorbereiten 1 2 3 4 5 Z

Hinweis:
Um auf der fu

nften Seite im Adress-Datensatz Anderungen vornehmen zu kénnen,

bendtigt der Anwender ein Zugriffsrecht auf buchhaltungsrelevante Programmteile. Im
Benutzerdatensatz (Seite 2) mul3 hierfir das Kennzeichen Buc hhaltung gesetzt sein.

Umsatzsteu

er

Die stimmige Kombination der Parameter Umsatzsteuer , Staat und Umsatzsteuer-
ID im Adress-Datensatz ist ausschlaggebend fur eine korrekte Mehrwertsteuerbe-
rechnung im Vorgang.

Umsatzsteuer

Im Feld Umsatzsteuer ist der Eintrag "Inlandskunde™ vorein-
gestellt. Durch Klicken in das Feld 6ffnet sich ein Popup-Mend,
das den Inhalt der Datei "Umsatzsteuer" wiedergibt:

M5t 167

MwSt. 15%
MwSt. 0%
MwSt. 7%
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Platzhalter
Inlandskunde

Staat

Umsatzsteuer-
ID

Bei deutschen Kunden muf3 der Eintrag im Mehrwertsteuerfeld
"Inlandskunde" lauten. Business OPEN weist Sie bei einer ande-
ren Auswahl nachdrtcklich darauf hin:

!ﬁ Bei inldndischen Kunden sollte hier immer
‘Inlandskunde’ eingetragen sein.
Entscheidend ist der 'Staat'-Eintrag auf der 2.

Seite. Nur in extremen Sonderfallen darf hier ein
anderer Wert stehen!

Der Eintrag Inlandskunde in der Adresse ist ein Platzhalter.
Wird in einem Vorgang eine Adresse aufgerufen, die im Feld
"Umsatzsteuer" den Eintrag "Inlandskunde" aufweist (also alle
Inlands-Adressen), prift Business OPEN bei der Eingabe von
Positionen, welcher Mehrwertsteuersatz im Datensatz des erfal3-
ten Artikels eingetragen ist. Der Mehrwertsteuersatz des Artikels
wird in die Position iGbernommen.

Neben dem Umsatzsteuerfeld wird noch einmal der in der
Adresse eingetragene Staat angezeigt. Bei Inlandskunden muf3
der Eintrag im Feld Staat "Deutschland” lauten. Handelt es sich
dagegen um eine Auslandsadresse, wéahlen Sie aus dem
Umsatzsteuer-Popup ublicherweise den Eintrag "MWSt. 0%".

In diesem Feld geben Sie das Umsatzsteuerkennzeichen der
Adresse an. Business OPEN prift Ihre Eingabe und gibt bei
unkorrektem Eintrag einen Hinweis:

s Eine deutsche UStID beginnt mit DE, gefolgt von 9
weiteren Stellen, keine Leerzeichen.

Hinweis:

Bei Adressen aus dem EU-Ausland muf3 eine Umsatzsteuer-ID
eingetragen werden. Business OPEN prift diese Voraussetzung
im Vorgang. Ist bei EU-Adressen keine ID vorhanden, muf3 auf-

grund der Rechtslage mit dem Artikelsteuersatz gerechnet wer-
den!
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Hauptdebitor - Subdebitor

Debitorennummer

Kreditorennummer

Hauptdebitor

Hauptdebitor zu
Subdebitor

Wie bereits erwahnt, vergibt Business OPEN bei der Neuanlage
von Adressen die Adressnummer automatisch auch als Debito-
rennummer. Sie kénnen die Debitorennummer auf Seite 5 der
Adresse nach Ihrem eigenen System oder nach Vorgaben Uber-
schreiben.

Wichtig:

Haben Sie die Debitorennummer geéndert , betatigen Sie nicht
die Tabulatortaste, sondern klicken Sie bei gedruckter alt- Taste in
ein beliebiges anderes Feld auf Seite 5 der Adresse. Nur so wird
Business OPEN Ihre Anderung akzeptieren.

Ist die Adresse ein Lieferant, hat Business OPEN die Adressnum-
mer auch als Kreditorennummer vergeben. Die Kreditorennum-
mer kdnnen Sie auf gewohnte Art nach Ihrem eigenen
Vergabesystem uberschreiben.

Bei der Neuanlage von Adressen ist die Checkbox Hauptdebitor
defaultmanRig "angekreuzt", d.h. Business OPEN geht zuné&chst
davon aus, daf3 jede Adresse Hauptdebitor ist.

Bei Filialbetrieben oder Verbandsmitgliedern , die zwar Liefe-
rungs- aber nicht Rechnungsempfanger sind, kdnnen Sie die
Debitorennummer mit der Nummer des zustandigen Hauptdebi-
tors Uberschreiben.

Geben Sie in diesem Fall die Adressnummer oder den Suchna-
men des Hauptdebitors ins Feld Debitorennummer des Subde-
bitors ein. Ist Ihre Eingabe nicht eindeutig, passieren Sie den
Standard-Dialog zur Auswahl von Adressen in Business OPEN.
Bei eindeutigem Eintrag erscheint ein Nachfragedialog:

B Soll diese Adresse Filial-Adresse von '1*2 - GUTE'
werden?

Nach Bestatigung des Dialogs wird in der aktuellen Adresse das
Kennzeichen Hauptdebitor aufgehoben und die Nummer des
Hauptdebitors ins Feld Debitorennummer eingesetzt.
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Farbige Kenn-
zeichnung

Subdebitor zu
Hauptdebitor

Suche nach Debi-
torennummer

Haupt- und Subdebitorenadressen werden durch unterschiedli-
che Farbung der Debitorennummer gekennzeichnet. Bei Subde-
bitoren werden Debitorennummer und das Flag Hauptde-bitor
auf Seite 5 des Adressdatensatzes grin dargestellt, bei Haupt-
debitoren sind diese Angaben schwarz .

Bereits im Ausgabelayout der Datei "Adresse" kdnnen Haupt-
und Subdebitoren durch die unterschiedliche Farbgebung auf
einen Blick unterschieden werden.

Mdchten Sie innerhalb eines Debitorennummernkreises eine
andere Adresse zum Hauptdebitor erklaren , klicken Sie in die-
ser bisherigen Subdebitorenadresse die Checkbox Hauptdebitor
an. Es erscheint ein Nachfragedialog.

B $o0ll diese Adresse Haupt-Rechnungsempfanger
werden?

Nach Bestatigung des Dialogs wird die Kennung des bisherigen
Hauptdebitors aufgehoben und die aktuelle Adresse als Haupt-
Rechnungsempféanger gekennzeichnet.

Auf Seite 1 des Adressdatensatzes kann eine Suche nach
Adressen mit der gleichen Hauptdebitorennummer  gestartet
werden. Klicken Sie hierzu in das Anzeigefeld Debitorennummer
in der rechten oberen Bildschirmecke. Sie aktivieren dadurch
einen unsichtbaren Button, der die Adress-Suche startet.

Alle gefundenen Adressen mit der gleichen Hauptdebitorennum-
mer werden in einem zweiten Fenster der Datei "Adresse" im
Ausgabelayout angezeigt.
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Filiallogik im
Vorgang

Kreditlimit

Liefersperre

CONTO-Export

Fremdnummer

Kostenstelle

Ist eine Adresse als Subdebitor in die sogenannte Filiallogik von
Business OPEN eingebunden, erkennt BO bei der Umwandlung
von Verkaufsvorgangen reiner Lieferadressen in eine Rechnung
automatisch einen abweichenden Rechnungsempfanger
anhand der in der Lieferadresse eingetragenen und durch alle
Vorgange mitgefuhrten Hauptdebitorennummer.

In der Rechnung eines Subdebitors wird die Anschrift des Haupt-
debitors als Rechnungsanschrift  eingetragen. Ebenso kann
aus der Rechnung des Subdebitors die Debitorennummer des
Hauptdebitors an ein Finanzbuchhaltungsprogramm tibergeben
werden.

Lesen Sie hierzu auch die Beschreibung zur Behandlung von
Sub- und Hauptdebitoradressen in Verkaufsvorgangen innerhalb
des 4. Handbuchkapitels "Business OPEN im Verkauf".

Business OPEN bietet ein zusatzliches Programmodul zur Kre-
ditlimitiberwac hung von Adressen. Fordern Sie bei Interesse
die spezielle Beschreibung hierzu an.

Durch Anklicken der Checkbox legen Sie hier eine Liefersperre
fur die Adresse fest. Die Liefersperre wird auch auf Seite 1 des
Adressdatensatzes angezeigt, ist dort aber nicht &nderbar und
somit gegen versehentliches Uberschreiben geschiitzt.

Hinweis:

Eine fur die Adresse eingetragene Liefersperre wird bei der Neu-
anlage von Angeboten und Auftragen am Bildschirm gemeldet.
Ein Umwandlung der genannten Vorgéange in Lieferschein oder
Rechnung wird durch die Liefersperre verhindert.

Business OPEN setzt in der Checkbox automatisch ein "Kreuz",
sobald ein Adress-Stammdatensatz an das Finanzbuchhaltungs-
programm CONTO ubertragen wurde.

Die auf Seite 3 eingetragene Nummer, mit der Ihr Unternehmen
vom Lieferanten gefiihrt wird, ist auch auf Seite 5 der Adresse
editierbar.

Die fiir die Adresse zutreffende Kostenstelle kann in dem Feld
hinterlegt werden.
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VertrProvsatz

Neukundenzu-

schlag

Die Angaben sind nur beim Einsatz des Zusatzmoduls Business
OPEN Provision von Bedeutung.

Delkrederesatz

Bankverbindung

Auf der finften Bildschirmseite kdnnen alle Bankverbindungen bzw. Kreditkarten der
Adresse erfaldt werden.

Bankkonto

Doppelklicken auf die Kopfzeile des eingebundenen Layouts
Bankkonto o6ffnet Ihnen das Eingabelayout der Datei "Bank-
konto". Sie kdnnen in diesem Layout Angaben zu Bankkonten
(linke Bildschirmhalfte) oder Kreditkarten (rechte Halfte) machen.
Waéhlen Sie daher zunachst aus dem Popup-Menu Bankverbin-
dung die entsprechende Einstellung.

Mochten Sie ein Bankkonto erfassen, sind die Felder der Kredit-
kartenseite nicht eingebbar und umgekehrt:

Adresse (1) :15/15 3. ="i—~———H

O
/]

Banknarme
Bankleitzahl
Kontanr.
Kontoinhaber
Sitz

Zweck

Konditionen

Disporahmen
Geldkanto

Yerrechnungskto

Mand.-&dressnr. 1% 1

Bankyverbindung

GUBUS Software 1

wihrung|Deutsche Mark | Bl Default

Deutsche Bank
FOO 70016

Q50 9616
GUEUS Software

Wirzburg

kredkartedusgeb |

kredkartinhaber
kredkartMurmmer

KredkartGiiltigy

kredkartUmsProz

BESR_ID

PTT_Murmet

{nur fiir CH-Yersion}

i

Default

Durch "Ankreuzen" der Default-Checkbox konnen Sie die aktuelle
Hauptbankverbindung kennzeichnen.Nach dem Speichern des
Bankkonto-Datensatzes werden Ihre Eintrage im Layout Bank-
konto auf Seite 5 der Adresse angezeigt. Die Hauptbankverbin-
dung kénnen Sie auch unmittelbar im Layout umschalten.
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Einzugs-
ermachtigung

BESR

Meldung

Datev

Bonitat bis

Hermes-Kredit-
versicherung

HermesLAME

Her mesYersSumm O,00

HermesBestdtam 00.00.00

Her mesSel bsthet 0,00 3
Her mestMeldebetr ©,00

Durch Anklicken der Checkbox kdnnen Sie kennzeichnen, daf3
vom Debitor eine Einzugserméachtigung vorliegt. Das Flag ist fur
die Business OPEN-eigene Finanzbuchhaltung relevant.

Die BESR-Angaben sind nur fir Schweizer Business OPEN-
Anwender editierbar und von Belang.

In dem Textfeld kdnnen Sie eine Meldung formulieren, welche
bei jeder Neuerstellung von Vorgangen fir diese Adresse am
Bildschirm ausgegeben wird.

Die in der rechten oberen Bildschirmecke eingeblendeten Ziffern
(deren Bedeutung am unteren Bildschirmrand erlautert wird) sind
nur von Bedeutung, wenn Sie die Datev-Schnittstelle von Busi-
ness OPEN benutzen.

Das Datumsfeld kann in Zusammenhang mit der Verwaltung der
Hermes-Versicherung verwendet werden. Sie kénnen hier eine
Bonitéatsfrist fir die Adresse eintragen.

Durch Klicken auf den Hinweispunkt in der linken unteren Bild-
schirmecke laft sich das Eingabelayout der fiinften Adress-Seite
nach unten "ausklappen ". Hier kbnnen adress-spezifische Anga-
ben zur Hermes-Kreditversicherung hinterlegt werden:

Her meskdGruppe 01 = benannt
02 = unbenannt

Hinweis:

Das Zusatzmodul "Business OPEN Hermes WKV Verwaltung"
dient der Verwaltung von Werten und Zeiten im Zusammenhang
mit der Hermes Warenkreditversicherung. Nahere Informationen
erteilt GUBUS Software auf Anfrage.
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Aus der Adresse in andere Bereiche

Business OPEN ermdglicht Innen den Wechsel aus einer gedffneten Adresse in
andere Dateibereiche ohne den Adress-Datensatz verlassen zu missen. Sie kdbnnen
Datensatze in anderen Dateibereichen ansehen, drucken, I6schen sowie gegebe-
nenfalls Neuanlagen und Anderungen vornehmen.

Andere Bereiche  Bei Monitoren mit einer Grof3e von mehr als 15 Zoll sehen Sie auf
der ersten Bildschirmseite der "Adresse" in der linken unteren
Bildschirmecke die Feldbezeichnung Andere Bereiche.

Durch Klicken in das Feld rechts daneben 6ffnen Sie ein Popup-
Men, das alle fur Sie zuganglichen Dateibereiche auflistet, die
aus dem Adress-Datensatz aufgerufen werden kdnnen:

anfrage
&ingebot
Bestellung

Briefe
Einkaufskondition
Fundenstatistik
Lieferschein
Motizen

Offene Posten
Preiskontrolle
Produktionzauftr.
-

Hinweis:

Bei kleineren Monitoren sehen Sie das Popup-Meni Andere Bereiche nicht. Wenn
Sie jedoch links neben die Seitenziffer "1" am unteren Bildrand klicken, aktivieren Sie
einen unsichtbaren Button, der Sie zu einem gesonderten Bildschirm bringt. Dort
haben Sie das Popup-Menl Andere Bereiche und die im folgenden beschriebene
Funktionalitat der "aufgeklappten Adresse" im Zugriff.

Nach Auswahl eines Bereichs wird die Bildschirmmaske des Adressdatensatzes nach
unten "aufgeklappt”. In einem eingebundenen Layout (ArealList) werden die zur
Adresse vorhandenen Datensétze des ausgewahlten Dateibereichs aufgelistet:
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O Adresse (1) : 15715 3. =|
H 1#1
ddressnr. 1 ‘E: Debitarennr. 22000
Suchname GUBUS Software * Ereditorennr. 76000
i | Anschrift 1 GUBLS Software GmbH 4= oFD sk
anschrift 2 Adressart [Kunde - Lieferant |
Anschrift 3 Zahlungsbed (30T M; 14T7. 2 %
Strasse Sedanstrafe 27 Yersandbed [Direktlieferung |
_ [ Liefersperre
Land - PLZe - Orte D 97y0g2 wWiarzburg
PLZ Postfach Klasse & Schlagwort
Gubus
Telefan & 0931-41 94 216 Rundbrief 8497 1
Fax {zentral) 0931-41 94 205
Email =11 nfo@qubus.de I .
Hi nweize
Gesprachspartners | &nr.  Yorn. Hame At Inhalt Posit.
Fammunikation FirstClass 0931-41 77 21
Frau Hildegard Tutschku Telefan 0931-41 94 216 ]
3 Herr Martin Wolter Telefon 0931-41 94 215 Geschéftsfiihrer
Iﬁl + | KNI [»
Andere Bereiche }:‘ Yorgangsstatus [alle (Status 0-93 11 2 3 4 5
# | Dated NE. Datum St. Vertr. Warenw. DE% Belegnan
Auftrag 960406 05.06.95 30 1#145°Wiirfel 39.500,00 99,85 % -
Huftrag 960409 050695 30 1#1435irfel 39.500,00 99,85 % =)
Auftrag 960407 050695 30 1#14835iirfel 3.950,00 99,85 %
Auftrag 260408 08.06.98 30 1#148.Wiirfel .950,00 99, 85 %
Auftrag 960405 0306958 00 1#145°%irfel 49 500,00 100,00 %
Auftrag 960395 13.05.95 90 1#145°%iirfel 1.412,60 96,46 %
Auftrag 960392 300495 30 1#145°iirfel 70.000,00 92,86 % | |
Huftrag 960393 300495 30 1#14835iirfel 70.000,00 92,86 % -
587.560,40 92 7%
| E1im| D]
18 g’ == I:{l ) &ngebot (@) Auftrag () Liefersch. 0 Rechnung []alle ) Bestellung
2
Was wird ange- Die wichtigsten Informationen  zu jedem Datensatz werden in

zeigt? der ArealList spaltenweise dargestellt.

Haben Sie z.B. eine Vorgangsdatei ausgewahlt, werden zu jedem
Vorgang Dateiname, Datensatznummer, Belegdatum, Status,
Vertreter, Warenwert, Deckungsbeitragssatz in Prozent und

Belegname angezeigt.

Bei Auswahl nur einer Vorgangskategorie bildet Business OPEN
innerhalb der AreaList die Summe des Warenwertes aller Daten-
satze und berechnet den gesamten Deckungsbeitragssatz

Lesen Sie im Abschnitt Auftragspositionen im Arealist-Layout

des 4. Handbuch-Kapitels "Business OPEN im Verkauf/Auftrag"”,
wie Sie die Anzeige eines Areal.ist-Layouts gestalten kbnnen.
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Anzahl

wéhlbare
\Vorgange

alle

Die Anzahl der gefundenen Datensatze wird links unter dem
Arealist-Layout angezeigt.

Die wéhlbaren Vorgange des Verkaufs und Einkaufs werden
unterhalb der ArealList aufgefiihrt. Haben Sie eine Vorgangsart
aus dem Popup-Meni "Andere Bereiche" ausgewahlt, ist der
betreffende Vorgang unterhalb der AreaList markiert. Durch
Anklicken des jeweils zugehoérigen Radiobuttons kénnen Sie
auch an dieser Stelle einen anderen Vorgang aufrufen.

Zusatzlich kénnen Sie durch Aktivieren der Checkbox "alle" alle
zur Adresse vorhandenen Vorgange aufrufen. (Dies bezieht sich
jedoch nur auf Vorgange des Verkaufs).

Bei der Auswahl von Vorgangen a3t sich die im Popup-Menu "Andere Bereiche" ein-
gestellte Vorgangskategorie durch zuséatzliche Suchoptionen weiter spezifizieren:

Artikelsuche

o

Sie kdnnen die Anzeige der vorhandenen Datenséatze auf Vor-
gange mit einem bestimmten Artikel in den Positionen
beschranken.

Klicken auf das Lupen-Symbol 6ffnet einen Dialog, in dem Sie
Artikelnummer oder Artikelname definieren kdnnen, nach denen
in den Positionen des ausgewahlten Vorgangs gesucht werden
soll:

Artikelsuche =——H

Bitte geben Sie die Artikelnummer
oder den Artikelnamen ein:

{® &rtikelnummer
{1 &rtikelname

p-Hil-D1x
{® beginnt {_ enthélt

[Abbrechen |

Zusatzlich kdnnen Sie bestimmen, ob die gesuchte Artikel-
nummer oder der Artikelname mit der eingegebenen Zeichen-
folge beginnen oder diese enthalten soll. Bestatigen Sie Ihre
Angaben mit "OK". Business OPEN flihrt die entsprechende
Suche durch und zeigt in der AreaList nur diejenigen Vorgange
an, die den gewinschten Artikel als Position beinhalten.
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Statussuche

*Sondersuche

Ferner ist innerhalb der eingestellten Vorgangskategorie(n) eine
Statussuche moglich.

Lesen Sie zur Statusverwaltung den entsprechenden Abschnitt
im 4. Handbuch-Kapitel "Business OPEN im Verkauf".

Durch Klicken in das Feld Vorgangsstatus a3t sich ein Popup-
MenuU 6ffnen, aus dem Sie auswahlen kénnen, welchen Status
die anzuzeigenden Vorgange haben sollen:

alle {Status 0-97)
nur erledigte {9)
nur teilerl. {3}
nur offene ¢ 0
alle offenen <9
» Sonderzuche

Eine Sondersuche ist moglich, wenn in der Datei "Externe Ope-
rationen" von lhrem Systemmanager eine spezielle Suche fur
bestimmte Vorgangsdateien definiert wurde.

Existieren mehrere Sondersuchen fir eine Datel, erscheint ein
Dialog-Fenster, in dem Sie eine Suche durch Anklicken auswah-
len kdnnen:

Sondersuche auswiadhlen:

|rl'.uft raE Rest 4P

=2

Nach Bestatigung des OK-Buttons wird die ausgewahlte Suche
durchgefuhrt und die gefundenen Entsprechungen werden im
Layout angezeigt.
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Vorgang andern

Liefer-/Rech-
nungsanschrift
abfragen

Neuer Vorgang

+

Durch Doppelklicken auf einen Datensatz im Layout kbnnen Sie
dessen Eingabelayout zur Ansicht  6ffnen. Bei noch nicht voll-
standig erledigten Vorgéngen lassen sich auch Anderungen vor-
nehmen.

Werden in der Areal.ist der aufgeklappten Adresse Vorgéange des
Verkaufs (Auftrag bis Rechnung) angezeigt, kbnnen Sie zu
einem Datensatz Liefer- bzw. Rechnungsanschrift  abrufen,
indem Sie bei gedriickter alt-Taste den gewiinschten Datensatz
anklicken. Die in einem Dialogfenster angezeigten Daten sind
nicht editierbar.

Lieferadresse:
GUEUS Software
Sedanstralie 27

D-97082 Wiirzburg

Rechnungsadresse:
GUEUS Software
Sedanstralie 27

D-97052 Wiirzburg
warenwert: 1.377,50
Endsurnme: 1.584,13

In der "aufgeklappten Adresse" kdnnen neue Vorgange angelegt
werden. Dies ist nur moglich, wenn eine bestimmte Vorgangsart
(Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung oder Bestellung) mar-
kiert ist.

Klicken Sie auf das Pluszeichen unterhalb der ArealList. Darauf-
hin wird die Maske der Schnellerfassung geladen, in der Sie neue
Vorgange eingeben kénnen:
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O Rdresse (1) : 15/15 3. =]

Adress—-MNr. s Artikel-Hr._+ H] Menge Listenpreiz  Rabatt Gesamtpreis i

1 P-Hil-DiLx +10,00 120,00 0,0 1.200,00( .-
||

i | | +1,00] 0,00 0,00 1.200,00

Seriennummern € ;) DER

Artikeltext EK 0,00

1 Artikelnr. Artikelname 5L WG Lieferant

GUBLUS Software
GrnbH
Sedanstrade 27

Q7032 wiirzburg

TO931-41 94 216 =
F O3%1-41 94 205
1 L ] D
Lager B4 | Gesamthest. Verfigh. Best. |Reserw. Best. Eestellter Best. [Mindest/Hiochst
Gesamt +176,00 +162,00 +14,00 +53,00 100 0
* HL | +176,00 +162,00 +14,00 +53,00 100 0
. -
Zeile erfassen Iﬁl *Eﬁ 1 2 (Abbrechen | [ Buchen |
»
Belegname [38mél telefon. Absprache mit Hr ‘wolter |
Kopftext -
-
FulRtext [voraussichtl. Liefertermin: K'w 28 -
-

Datum 17.06.1995
guftragstermin 00.00.00
Yersanddaturm 00.00.00
Projektnr.
Fostenstelle

Belegart [uftrag

Zahlungsbed. [S0T.N; 147. 2 %

Yersandbed, [[irektlieferung

Yersandart ||:ler LIPS

Profitc.

Z

Lesen Sie bitte im Kapitel Schnellerfassung des 4. Handbuch-Kapitels "Business
OPEN im Verkauf" wie Sie mithilfe dieses Moduls neue Vorgange anlegen und verbu-

chen kdnnen.

Nach dem Buchen erscheint der neuerzeugte Vorgang auch gleich in der Liste der in
der ArealList angezeigten Vorgange.
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Vorgang léschen
Vorgang drucken

gl

Vorgang umwan-
deln

Einen Datensatz kdnnen Sie l6schen , indem Sie ihn in der Area-
List durch Anklicken markieren und anschlielend auf den Papier-
korb oberhalb der Beschriftung Andere Bereiche "ziehen".

Sie kdnnen einen Vorgang drucken , indem Sie ihn markieren
und auf das Druckersymbol am unteren Bildschirmrand "ziehen".
Sie rufen dadurch den Business OPEN-Druckdialog auf, in dem
Sie das gewinschte Formular auswéhlen und durch Bestétigen
von "Drucken” ausdrucken kdnnen.

Noch nicht vollstandig erledigte Vorgange kdnnen innerhalb der
aufgeklappten Adresse in eine nachfolgende Vorgangsstufe
umgewandelt werden. Markieren Sie hierzu den gewtinschten
Datensatz und "ziehen" Sie ihn auf die Bezeichnung des
Umwandlungsziels am unteren Bildschirmrand. Sie aktivieren
dadurch einen unsichtbaren Button, der nach einem Nachfrage-
dialog die Vorgangsumwandlung bewirkt:

Andere Bereiche|Rechnung |}:‘ Vurgangsstatuﬂ |1 2 3 4 5
+ | Datei M. Datum St Wertr. Waren. DE® Belegname
Angebot 1001 1601956 00 1.500,00 100,00 % 4
-_-_—_d
Auftrag 1001 15.01.96 00 Th. Muster 2.369,57 57,80%
Auftrag 1002 150198 0O ZB33,70 13,91 %
o
0,00 0,0%
& =
4 G'P.ngetu:nt G'ﬁuftrag ] i '::'Rechnung B ale I::'I‘_hastnezlluru;
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Briefe
Notizen
Wiedervorlagen

Briefe + Notizen
zu Gespréachs-
partnern

Haben Sie in dem Popup-Meni "Andere Bereiche" Briefe , Noti-
zen oder Wiedervorlagen aufgerufen, werden in dem Layout der
aufgeklappten Adresse alle zur Adresse vorhandenen Briefe,
Notizen oder Wiedervorlagen aufgelistet. Sie kdnnen einen
Datensatz der genannten Bereiche ansehen und gegebenenfalls
andern, jedoch nicht drucken und nicht I6schen.

Durch Klicken auf das grine Pluszeichen kénnen Sie neue
Briefe, Notizen oder Wiedervorlagen mit Referenz auf die
Adresse erzeugen.

Auch Briefe an Gesprachspartner der Adresse werden ange-
zeigt, wenn Sie den Bereich "Briefe" ausgewahlt haben.

Neue Briefe an einen Gesprachspartner kbnnen Sie erstellen,
indem Sie den ensprechenden Datensatz im Gesprachspartner-
Layout der Adresse anklicken und nach unten in die ArealList der
aufgeklappten Adresse "ziehen".

Neue Notizen an einen Gesprachspartner konnen Sie auf die
gleiche Weise erstellen, wenn Sie zuvor den Bereich "Notizen"
ausgewahlt haben.

Ist der Bereich "Notizen" ausgewahlt, werden zuné&chst die zur
Adresse existierenden Notizen angezeigt. Mochten Sie die Noti-
zen zu einem Gesprachspartner einsehen, ziehen Sie den ent-
sprechenden Datensatz bei gedriickter alt-Taste aus dem
Gesprachspartner-Layout in den unteren Arealist-Bereich. Hier
werden nun die im Feld Notizen des Gesprachspartner-Daten-
satzes hinterlegten Eintrdge angezeigt sowie Notizen zum
Gesprachspartner aus der Kalender-Datei.
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Adresse l6schen

Mochten Sie eine Adresse I6schen, markieren Sie den gewlnschten Datensatz im
Ausgabelayout der Datei "Adresse™:

Kunde - Lieferant D 97082 ‘wirzburg
GUTE

D 14964 Ludwigsburg

Adressnr. Suchname Telefon (zentral) Fax (zentral) Fibu | =
ddressart FLZ Ort Strasse = i =

1 GUBUS Software Gmb 0931-41 94 216

SedanstraEe 27

06131-2dd44-4

Gutzleweg Sa

0931-41 94 205 b

05131-24444-44 DM &
g 0 3

Markierte Daten-

Wahlen Sie anschlieffend aus dem Auswahl-Meni Markierte

satze loschen

Suche nach offe-

Datensatze I6schen oder betatigen Sie die Tastenkombination
[-K. Bestatigen Sie den Nachfragedialog mit "Ja".

Business OPEN sucht anschlie3end nach offenen Vorgangen

nen Vorgangen fur die Adresse im System. Eine Adresse kann nur dann aus der
Datenbank geléscht werden, wenn Sie keine anhangigen Vor-
gange mehr aufweist. Gibt es noch offene Vorgange, weist Busi-
ness OPEN in einer Bildschirmmeldung darauf hin:
O Adresse (11:17/17 =
ddressnr. Suchname Telefon (zentral ) Fax {zentral ) Fibu =
fdressart PLZ Ort Strasse = =
1 GUBUS Software Gmb 0931-<41 94216  0931-41 94205 OM &
kunde - Lieferant D 970582 ‘wWiirzburg Sedanstralie 27 4 0 z2
!ﬁ Es gibt noch offene Vorgange fiir 1*1/6UBUS
Software GmbH, s. Protokoll.
Bitte diese zuerst lischen!
1 D7
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Protokoll Business OPEN erstellt Uber die Suche nach offenen Vorgangen
eine Protokolldatei namens "Offene Vorgéange Adresse ". Die
Protokolldatei wird Ublicherweise in den Ordner gesichert, in dem
sich auch Ihr 4D Client bzw. Ihre BO-Einzelplatzversion befindet:

<L)

Offene Yorgénge Adresse

Die Protokolldatei kann mit einem Textverarbeitungsprogramm (Word, SimpleText)
geoffnet werden. Zu der betreffenden Adressnummer werden alle offenen Vorgénge
im System mit Dateiname und Belegnummer aufgelistet:

[ =—————————offene Vorgénge Adresse=———————— 0| H

i

Mandant-adressnummer: 1%1 09.11.1995 =]

Angebot 1*980045
Auftrag 1¥950416
Auftrag 1*950414
Lieferschein 1*930365
Lieferschein 1#*950364
Eestellung 1¥350039
Wareneingang 1*930062
Wareneingang 1*350056
Wareneingang 1*950103

Kontrollieren Sie die aufgefiihrten Belege. Erledigen Sie offene Vorgange soweit még-
lich oder I6schen Sie sie aus dem System. Erst dann kann die Adresse aus der
Datenbank entfernt werden.
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3.2. Artikel

Folgende wichtige Stammdaten werden im Artikeldatensatz verwaltet:

Mandant-
Artikelnumme r

Artikelname

Listenpreis

Mehrwertsteuer

Warengruppe

Artikeltexte
Schlagwort
Einkaufskondi-
tionen

Bestandsfiihrung

Seriennummern

Sticklisten

Die Artikelnummer istin Verbindung mit der Mandantenkennung
das eindeutige Identifizierungskriterium im System.

Der Artikelname dient der weiteren ldentifizierung.

Ist keine spezielle Preisfindung vorhanden, ist der im Artikel ein-
getragene Listenpreis derjenige Preis, der in Vorgdngen heran-
gezogen wird.

Das Basisdatum wird in den Artikel Gbernommen und wirkt Giber
den Aufruf eines Artikels in der Vorgangsposition als wichtige
Steuerinformation fur die Berechnung von Mehrwertsteuer. (Zur
Konfiguration und Bedeutung der sogenannten Basisdaten siehe
den entsprechenden Abschnitt im 2. Handbuch-Kapitel).

Die Zuordnung eines Artikels zu einer Warengruppe ist fur die
Ubergabe von Rechnungen an die Finanzbuchhaltung von
Bedeutung, da die zu buchenden Konten innerhalb von Business
OPEN in den einzelnen Warengruppen hinterlegt werden.

Erlauternde Artikeltexte , kennzeichnende Schlagworter sowie
die Einkaufskonditionen erfassen Sie aus dem Artikeldatensatz
heraus in eigenen, jedoch eindeutig auf den Artikel referenzierten
Dateien.

Bei bestandsgefiihrten Artikeln aktivieren Sie die Lagerhaltung
erstmalig im Artikelstamm und nehmen u.U. erste Lagerbu-
chungen vor.

Analog zur Bestandsfihrung aktivieren Sie die Seriennum-
mernfihrung im Artikelstamm, wo Sie auch erste Buchungen
von Seriennummern oder Chargen vornehmen kénnen.

Arbeiten Sie mit Verkaufssticklisten , werden diese ebenfalls
aus dem Artikel heraus in einer referenzierten Datei angelegt.
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Ausgabelayout

Im Ausgabelayout des Artikels lassen sich bereits die wichtigsten Angaben ablesen
und kontrollieren:

e Artikelnummer und Artikelname
* Warengruppe
» Listenpreis , Einstandspreis , Aktueller Lieferant

« Eine aktivierte Bestandsfiihrung (Bestf.) und/oder Seriennummernfihrung (Sn)
sind jeweils durch ein Hakchen gekennzeichnet.

* Unterhalb des Bestandsfiihrung-Kennzeichens wird bei Stlicklistenartikeln der
Stucklistentyp (SL) eingeblendet.

* Gesamtbestand , Verfugbarer Bestand und Bestellter Bestand des Artikels
werden angezeigt.

Hinweis:

Die Anzeige der Lagermengen kann aus programmtechnischen Grinden im
Ausgabelayout nicht immer aktuell sein. Konsultieren Sie zur Verfolgung von
Bestandsveranderungen in jedem Fall die Seite 4 des Artikeldatensatzes.

[0 ==—">——"———=— Artikel 1) : 507/507 =
Artikelnr. Warengruppe Listenpreis Bestf Gesamtbest.  Yerfiligh. Best. [
At kel name Einstandspreis 5L Sn Akt Bestellter Best. |5
1 W Gl s 700,00 - +951,00 +502,00
Business OPEN Basic Y15 17,60 0 & 1#*5 +265,00
2 G ns 434 78 -7 +175,00 +162,00
Business OPEN Basic Yerkauf oo0 0 @ +27,00
3 WiGeing 1.450,00 - +405,00 +407,00
Buginess OPEN Basic warenwirischaft 1.071,65 0 & 1%¥4 + 2,00
4 WiGeing 1.950,00 - +1Z,00 +11,00
Business OPEN Advanced |5 soo,o0 o0 - +0,00
5 WiGeing 2.950.00 - + 154,00 + 180,00
Business OPEN Adwanced ¥erkauf 1.000,00 O & 1%5 + 306,00
[ WiGeing 3.950,00 & +0,00 +0,00
BO Adwvanced Warenwirtschaft 6,10 1 @& +0,00
7 WiGei ng 4 950,00 - +0,00 -10,00
Business OPEN Professional %15 0,00 0O 9w +0,00
-]
i




Business OPEN-Handbuch

Stammdaten

Wahlen Sie aus dem Meni Auswahl die Option Neuer Datensatz, um ein leeres Ein-
gabelayout zum Erfassen eines neuen Datensatzes zu 6ffnen:

O Neuer Datensatz fiir Artikel (1) =
- |
Artikelnr. . E: [ Bestandfiihr.
Artikel name - [ seriennr.
e [ vk-Stiickliste
fustauschnr. Dverkaufgesperrt
Listenpreiz ©,00 Lieferzeit Mist. [MwSt 16% ]
Einkaufspreiz 0,00 Preiseinheit 1 Mengeneinheit Stiick
DE # DE-% 0,00 Yerp. 1 | Menge ohne Nachk
Preisgruppe DIM Klasze
kostentrager Gijte Schlagwort
Artikelart I
Warengruppe|:| + B
Artikeltexte [Sprache Textoode Mengeneinheit Artikeln_fremd = |
[ 8
1 2 3 45 &6 Z

Ein Datensatz der Datei "Artikel" umfal3t 6 Bildschirmseiten. Auf Seite 1 erfassen Sie

grundlegende Angaben zum Artikel.
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Identifikation

Beginnen Sie mit der Vergabe der Artikelnummer.

Artikelnr.

Mandant-Artikel-
nummer

Die Artikelnr. kann bei entsprechender Konfiguration von Busi-
ness OPEN automatisch hochgezahlt oder vom Benutzer selbst
eingetragen werden. In diesem Fall erscheint eine warnende Mel-
dung auf dem Bildschirm, die angibt, dal3 die einmal eingetra-
gene Nummer spater nicht mehr geandert werden kann:

!‘% Die Nummer kann nach dem Sichern nicht mehr
gedndert werden!

Hinweis:

Die Meldung kann unterdriickt werden, indem Sie die Option-
Taste gedrickt halten, wenn Sie mit der Tabulatortaste zum nach-
sten Feld Gbergehen.

Die Artikelnr. mul3 in der Datei "Artikel" einmalig sein. Sollte die
von lhnen eingegebene Nummer bereits vorhanden sein, gibt
Business OPEN eine entsprechende Warnung aus:

Diese Nummer existiert bereits!

Die eingetragene Artikelnummer erscheint nun (ebenso wie auf
den folgenden 5 Seiten des Artikeldatensatzes) zusammen mit
der aktuellen Mandantennummer als Mandantartikelnummer
rechts am oberen Rand des Eingabefensters.

Die Mandant-Artikelnummer st als Identifikationskriterium far
die Funktionalitat des Systems von entscheidender Bedeutung,
da intern nur auf die Mandant-Artikelnummer zugegriffen wird!
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Stammdaten
O Artikel (1) : 5073/507 1. ==0—————H
| 141
Artikelnr. 1 ‘E: (] Bestandfiihr.
Artikelname BUsiness OPEN Basic YIS * [ seriennr.
T [ vk-Stiickliste
fustauschnr. ] Verkauf gesperrt
Listenpreis 700,00 Lieferzeit Myist TSt 16% |
Einkaufspreis <H0,00 Preiseinheit 1 Mengeneinheit Stiick
bE / DE-% 650,00 9285 % Yerp. 1 [l Menge ohne Machk
Preisgruppe DIN Klazze &
. . Schlagwort
kostent it
LR g o Artikel mit B11d ~
artikelart Software Preisliste |
Warengruppe B0 Saftware I |
Artikeltexte |Sprache Textcode Mengeneinheit Artikeln_fremd ||
[ - GE Yerkauf Piece Business OPEN =
i EBusiness OPEN iz a branch-neutral merchandise information system, consisting a
’ moduls marketing and management information system, sales, materials managems
BUSINESS i) Yerkauf Stiick
CPEM =
1 2 3 4 5 6 =

Artikelname

Eine Eintragung im Feld Artikelname ist zwingend. Der Artikel-
name muf3 nicht eindeutig sein. Auf Grol3- und Kleinschreibung
ist jedoch zu achten, da Business OPEN in diesem Feld Klein-
schreibung nicht automatisch in Grol3schreibung umwandelt.
Falls Sie keinen Artikelnamen eingegeben haben, erscheint
beim Speichern des Datensatzes eine Fehlermeldung:

ﬁ The field ArtikelName in file [Artikel] is
mandatory.

Der Artikelname erscheint auf den folgenden funf Bildschirm-
seiten des Artikeldatensatzes links neben der Mandantartikel-
nummer am oberen Rand des Eingabefensters.

Die Felder Artikelnr. und Artikelname sind alphanumerische Fel-
der (d.h. Sie kénnen hier Zahlen und Buchstaben eingeben) mit
einer maximalen Lange von 40 Zeichen.
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Austauschnr.

Bestandfihren
Seriennummer
VK-Stlckliste

Verkauf gesperrt

Hier konnen Sie die Nummer eines anderen Artikels ablegen,
der als Ersatz fur den gerade bearbeiteten Artikel dienen kann.

Die drei Optionen legen Sie auf Seite 4 des Artikeldatensatzes
fest. Hier auf Seite 1 sind die Felder nur Anzeigefelder und somit
nicht eingebbar. Dies ist aus dem hellgrauen Untergrund ersicht-
lich.

An dieser Stelle konnen Sie durch Anklicken der Checkbox eine
Verkaufssperre setzen.

Artikel, die fur den Verkauf oder Einkauf gesperrt  sind, werden
bei der Schnellsuche in der Artikeldatei defaultmafig nicht
beriicksichtigt . Sollen gesperrte Artikel in das Suchergebnis
eingeschlossen werden ist hierfur explizit die Checkbox

inkl. VK/EK-gesperrt "anzukreuzen".

() suche Artikel Bereich...

Uoreingestellte Suche Beschreibung
sLagermenge >= 1 schnelle Suche findet
Datensdtze, die dem
eingegebenem Wert flr
das ausgewahlte Feld

entsprechen.
Benutzersuche
® Schnelle Suche [Mandartikelnd[=][1*12@
i) Sucheditor Historie™ [ Suche in Auswahl
) Schlagwort
) Suche mit Formel B inkl. ¥K/EK-gesperrt

Das Kreuz in der Checkbox inkl. VK/EK-gesperrt kann anstelle
eines Mausklicks auch mit der Tastenkombination [J-5 auf dem
Mac bzw. Strg-5 unter Windows gesetzt werden.

Hinweis:

Fur den Verkauf gesperrte Artikel kbnnen in Verkaufsvorgangen
nicht als Position aufgerufen werden. Im Artikelsuchdialog in
Vorgangspositionen werden sie nicht als Suchentsprechung
angezeigt. Einzige Ausnahme ist die Datei "Reklamation".
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Preissteuerung

Listenpreis In das Feld geben Sie den Listenpreis des Artikels ein. Es gibt in
Business OPEN die Méglichkeit, den Listenpreis aus dem Brut-
topreis zu berechnen.

Bruttopreis Klicken Sie hierzu auf die Feldbeschriftung Listenpreis. Sie 6ffnen
dadurch einen Dialog, in dem Sie den Bruttopreis des Artikels
eingeben koénnen:

Geben %ie den Bruttopreis ein:

6000

Bestétigen Sie den "OK"-Button. Business OPEN errechnet dann
aus dem Bruttopreis abzuglich des im Artikel eingetragenen
Mehrwertsteuersatzes den Listenpreis.

Einkaufspreis Als Einkaufspreis wird der Einkaufspreis des aktuellen Liefe-
ranten aus der Datei Konditionen Glbernommen, falls dort bereits
Eintragungen zum Artikel vorliegen. Der Einkaufspreis kann an
dieser Stelle oder auf Seite 2 des Datensatzes aber auch manuell
eingegeben werden.

DB / DB% In Abhangigkeit des Einstandspreises (dieser wird auf Seite 2 des
Artikeldatensatzes ermittelt) errechnet Business OPEN automa-
tisch den Deckungsbeitrag und den Deckungsbeitragssatz in
Prozent und weist diese in den entsprechenden Feldern aus.

Lieferzeit Geben Sie hier die Lieferzeit in Tagen fur den Artikel ein. Busi-
ness OPEN erganzt automatisch die Zeiteinheit Tg. (Tage).

Preiseinheit In diesem Feld bestimmen Sie die Preiseinheit (Bezugsgrolle
des Listenpreises) fur Artikel, die z.B. in sehr kleinen Mengen
verkauft werden.

Die Preiseinheit eines Artikels wird in der Position von Vorgangen
mitgefuhrt und bei der Berechnung des Einzelpreises vom
System automatisch bericksichtigt.

Verpackung Im Feld Verp. kénnen Sie die Artikelmenge pro Verpackungs-
einheit eintragen. Das Feld Verpackung findet sich auch noch
einmal auf Seite 4 des Artikels.

Die Verpackungsmenge eines Artikels wird in der Position von
Vorgangen mitgefuhrt und bei der Berechnung der bendtigten
Verpackungseinheiten vom System automatisch bericksichtigt.
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Mehrwertsteuer

Mengeneinheit

Im Feld MWSLt. ist der aktuelle landerspezifische Default-Wert
voreingestellt. Durch Klicken in das Feld 6ffnet sich ein Popup-
Men, das den Inhalt der Datei "Umsatzsteuer" wiedergibt:

Inlandskunde
St 0%
FMwst, 7%

Sie kdnnen aus diesem Popup-Menu den fir den Artikel passen-
den Mehrwertsteuersatz wéhlen und tbernehmen.

Der im Artikel eingetragene Mehrwertsteuersatz ist letztendlich
ausschlaggebend fur die Mehrwertsteuerberechnung bei Inlands-
kunden im Vorgang.

Hier definieren Sie die Mengeneinheit , in der Ihr Artikel Ublicher-
weise auf dem Lager gefuhrt und verkauft wird. Voreingestellt ist
bei der Neuanlage von Artikeln die Einheit "Stiick". Durch Klicken
in das Feld 6ffnen Sie eine_Auswahlliste, aus der Sie eine andere
Mengeneinheit Ubernehmen kénnen:

= Choices for Mengeneinheit_=H

Cancel

Der Inhalt der Auswabhlliste kann vom Systemmanager gemalf
Ihren Bedirfnissen konfiguriert werden.
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Menge ohne
Nachkomma

Preisgruppe

Kostentrager

Klassifizierung

Klasse

Artikelart

Warengruppe

Ist die Checkbox Menge ohne Nachkomma aktiviert, ist in den
Vorgangspositionen nur eine ganzzahlige Eingabe der Menge
maoglich. Diese Option sollte gesetzt werden, wenn Artikel als
"Stlck" gefuhrt werden (Default).

Bei Mengeneinheiten, die nicht nur ganzzahlig verkauft werden,
darf die Checkbox nicht angekreuzt sein, da Business OPEN
ansonsten die Eingabe von Nachkommastellen im Feld Menge
der Vorgangsposition nicht akzeptiert.

In dieses Feld kdnnen Sie die Preisgruppe des Artikels eintra-
gen. Die Preisgruppe, die Sie an dieser Stelle hinterlegen, stellt
eine Verbindung zur Datei Preiskontrolle dar (siehe die noch fol-
gende Beschreibung). Der Zugriff auf eine bestimmte Preigruppe
wird jedoch erst durch eine entsprechend programmierte Preis-
findung wirksam.

Fur eine Kostentragerrechnung kdnnen Sie hier entsprechende
Angaben hinterlegen.

Im Feld Klasse kdnnen Sie lhre Artikel nach best. Kriterien ein-
ordnen, beispielsweise eine ABC-Klassifizierung vornehmen.

Hinweis:

Business OPEN stellt eine Funktion zur Verfiigung, die aufgrund
der Daten aus der Datei "Artikelstatistik" eine betriebswirtschaft-
lich fundierte ABC-Klassifi zierung vornimmt und die Ergebnisse
in die Datei "Artikel" tGbertragt. Eine Beschreibung dieser Funk-
tion finden Sie im 9. Kapitel des Handbuchs.

Die Artikelart kann lhnen fur interne Klassifizierungen lhrer Arti-
kel dienen.

Hier legen Sie die Warengruppe fur den Artikel fest. Durch Klik-
ken in das Feld 6ffnet sich ein Popup-Ment, das die Eintrage der
Datei "Warengruppe" wiedergibt. Sie kénnen hieraus eine Waren-
gruppe Ubernehmen:

KEIME
Dienst]

Hardw
Softw

Die verklrzten Bezeichnungen aus dem Popup-Menl werden
rechts neben dem Feld Warengruppe im Klartext angezeigt.
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DIN
Glte

Schlagwort

Schlagwort

Sie k6nnen eine eingetragene Warengruppe wieder entfernen,
indem Sie aus dem Warengruppen-Popup den obersten Eintrag
"KEINE" auswahlen.

Hinweis:

Die Zuordnung eines Artikels zu einer Warengruppe ist neben
statistischen Auswertungen u.U. fiir die Ubergabe von Rechnun-
gen an die Finanzbuchhaltung von Bedeutung, da die zu buchen-
den Konten innerhalb von Business OPEN in den einzelnen
Warengruppen hinterlegt werden.

Die Felder DIN und Gute sind fur Produktionsartikel gedacht.

Business OPEN bietet Ihnen auch im Artikel die Méglichkeit,
Schlagworter zu vergeben. Klicken Sie hierzu auf das Pluszei-
chen links von dem eingebundenen Layout Schlagwort . Hierauf
erscheint ein Fenster mit einer Auflistung aller fur die Datei "Arti-
kel" angelegten und fur diesen Datensatz noch nicht vergebenen
Schlagworter

Schlagwort
e

Messe 3/95 |
Preisliste

Abbrechen

Wahlen und tGibernehmen Sie ein Schlagwort aus der Liste,
indem Sie darauf doppelklicken.

Mochten Sie ein neues Schlagwort vergeben oder eine Auswahl
von Datensétzen mit einem Schlagwort versehen, gehen Sie vor
wie fir die Schlagwortvergabe bei Adressen beschrieben.
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Artikeltexte

Einem Artikel kbnnen in Business OPEN mehrsprachige Texte verschiedener Katego-
rien zugeordnet werden. Sie werden aus dem Artikeldatensatz erfalit, aber in einer
eigenen, auf den Artikel referenzierten Datei "ArtText" verwaltet.

Artikeltexte Das eingebundene Layout Artikeltexte am unteren Bildrand der
ersten Artikelseite zeigt Ihnen die zum Artikel vorhandenen Ein-
trage der Datei "ArtText" an. Durch Doppelklicken auf die Kopf-
zeile des Layouts 6ffnen Sie die Eingabemaske zur Erfassung
von Artikeltexten:

ArtText (1) :12/30 1. =""r—————H

< =

and.-Artikelne. 1% 1
Business OPEM Basic YIS

éirt Sprache

&rtikeln_fremd

Mengeneinheit Stk

Text |Business Open ¥15 enthdlt als Startsystem die Adressverwaltung,
Standard- und Serienbriefe,

sowie dngebotsverwaltung, Artikel- und Kundenstatistik. Zudem
sind sAmtliche

Module der Biirakormmunikation integriert. Es handelt sich um eine
Einplatz ¥ersion.

[»

Art Durch Klicken in die Felder Art und Sprache 6ffnen Sie jeweils
Sprache ein Popup-Meni mit der Auflistung wéahlbarer Eintrage.

Der Feldinhalt Textart steuert z.B., in welchen Vorgéngen ein
Text angezogen wird. Business OPEN kennt im Moment flnf
Kategorien:

Einkauf
Produktion
Gefahrgut

| ntrastat
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Artikeln_fremd
Mengeneinheit

Bildverwaltung

Der Umfang des Popup-Menus Sprache héangt davon ab, wieviele
Sprachen im System konfiguriert sind.

Die Kombination Textart/Sprache muf in der Datei "ArtText" ein-
malig sein, andernfalls gibt Business OPEN am Bildschirm eine
Fehlermeldung aus, die das Speichern des Datensatzes verhin-
dert:

E‘% Ein Eintrag mit dieser Kombination eindeutiger
Felder existiert bereits und kann daher nicht

verwendet werden!

Den eingentlichen Text fiir die gewahlte Textart/Sprach-Kombina-
tion editieren Sie in dem dafir vorgesehenen Textlayout.

Mithilfe des Bildbuttons neben der rechten unteren Layoutecke
kénnen Sie bei der Texteingabe bestehende Textbausteine ver-
wenden bzw. neue Textbausteine anlegen.

Lesen Sie zur Verwendung von Textbausteinen bitte die Beschrei-
bung im 4. Handbuch-Kapitel "Business OPEN im Verkauf/
Zusatzangaben im Auftrag”.

Der Artikeltext wird in mit der Textart korrespondierenden Vor-
gangen als Positionstext verwendet. Hierbei entscheidet der im
Vorgang eingetragene Sprachcode (kommt aus der Adresse), auf
welche Texte das System zugreift.

Bei fremdsprachigen Texten konnen Sie auch die Felder
Artikeln_fremd und Mengeneinheit mit den fremdsprachigen
Begriffen beschriften. In Vorgdngen mit nichtdeutschem Sprach-
code werden dann der im Artikeltext hinterlegte fremdsprachige
Artikelname und die Mengeneinheit in den Positionen verwendet.

Business OPEN verflgt Gber ein zusatzliches Programmodul zur
Bildverwaltung . Dieses ermdglicht fur den Artikelstamm eine
referenzierte Verwaltung von Grafiken verschiedenster Formate.

Ist das Bildmodul im Einsatz, wird bei entsprechender Konfigura-
tion eine zugeordnete Grafik als Thumbnail auf Seite 1 des Arti-
kels links neben dem Artikeltexte-Layout angezeigt.
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Verkaufskonditionen

Auf Seite 2 definieren Sie die Preiskonditionen fur lhren Artikel:

O Artikel (1) : 5073/507 1. ==——————H
H Business OPEM Basic V15 1#1
Listenpreiz 700,00 Machkarnma S B4 Micht Rabattierbar
Einkaufzpreiz 70,60 Mengenumeechnung [Einbeit  Urnrechnung ||
Bezugskosten 10,00 Kilagr. el =
Einstandspreiz 80,60 B EK dnderbar IE -
arbeitseinheit +0,00 e
Gleitender EK Gleitender Ek Aktueller EK Letzter EK Kleinster EE
40,46 50,00 50,00 4,00
Prowizionssatz 5,00 % L inPreisliste_ Letzter Verkauf 05.06.1998
[ Micht Provis. [ verleihartikel_ Letzter Einkauf 20.05.1993
Aedrensiadiefid]  Jahr Urnzatz-Gesamt  Absatz-Gezamt Zuzatz-Gezamt  Zu-/Abgang [ &
1938 1.003.734 56 1.474 00 Q27 698,96 0s.06. 199z (S
...................... 238800 6200 000 20031398
1937 1.731 516,31 2.098,00 1.469.17:8,81 19121997
.................... 90000 9WeNO0 . mDm 18111997
1935 Q31.289,73 1.114,00 251 .429,73 1312199
Meldung [Artikel 14uft aus. Meue Yersion im Herbst 95,
1 2 3 4 5 6 =
Listenpreis Der Listenpreis wird von Seite 1 ibernommen, kann an dieser

Einkaufspreis

Bezugskosten

Einstandspreis

Stelle aber (auf die gleiche Weise wie auf Seite 1 beschrieben)
neu eingegeben werden. Eine Anderung des Listenpreises an
dieser Stelle &ndert auch die Eintragung auf Seite 1.

Als Einkaufspreis wird der Einkaufspreis des aktuellen Lieferan-
ten aus der Datei Konditionen tlbernommen, falls dort bereits Ein-
tragungen zu dem Artikel vorliegen. Der Einkaufspreis kann an
dieser Stelle aber auch geandert werden.

Hier kbnnen Sie die Bezugskosten eintragen, die beim Einkauf
des Artikels anfallen.

Business OPEN errechnet den Einstandspreis automatisch aus
Einkaufspreis + Bezugskosten
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EK &nderbar

Gleitender EK

Nachkomma

Fibu-gerechte
Berechnung

Nicht Rabattierbar

Die Checkbox muf3 "angekreuzt" sein, wenn der Einstandspreis
des Artikels in Verkaufsvorgangen anderbar  sein soll. Der Ein-
standspreis ist in Positionen defaultmafiig nicht anderbar.

Hinweis:

Wenn Sie den Einstandspreis eines Artikels auf anderbar setzen,
sollten Sie sich dartber im klaren sein, daf? durch die Anderbar-
keit des Einstandspreises Manipulationen im Hinblick auf die Pro-
visionsabrechnung von Vertretern méglich werden!

Das Layout Gleitender EK bezieht sich auf Informationen aus
den Dateien "Konditionen" und "Rechnungsprifung”: Aus den
daraus entnommenen Angaben Aktueller , Letzter, Kleinster EK
berechnet Business OPEN den Durchschnittseinkaufspreis (Glei-
tender EK)) fur den Artikel Gber einen bestimmten Zeitraum.

Die EK-Daten werden in der Datei "Artikelzusatz" verwaltet und
an dieser Stelle im Artikel eingeblendet.

Hier geben Sie die Anzahl der Nachkommastellen an, mit denen
In Vorgangspositionen des Artikels die Preis- und Mehrwertsteu-
erberechnung erfolgen soll.

Hinweise:

GUBUS Software empfiehlt den Eintrag von 5 Nachkommastel-
len, um eine Fibu-gerechte Berechnung unter gro3tmaoglicher
Vermeidung von Rundungsfehlern zu aktivieren.

Zusatzlich sollten im Mandanten-Datensatz auf Seite 4 im Feld
NachkommaGes ebenfalls 5 Nachkommastellen eingetragen
werden, um auch fir die Ensummenberechnung von Vorgangen
groRtmogliche Prazision zu gewahrleisten.

Sind im Mandanten 5 Nachkommastellen hinterlegt, erscheint der
Wert 5 bei der Neuanlage von Artikeln als Default im Feld Nach-
komma.

Das Feld Nachkomma wird auch in jeder Vorgangspositionsdatei
mitgefiihrt. Falls Sie Ihre Artikel im laufenden Betrieb auf das
Rechnen mit 5 Nachkommastellen umstellen, kann Ihr System-
manager in den Positionsdateien bestehender Vorgange das Feld
Nachkomma via "Auf Auswahl anwenden" nachpflegen.
Letztendlich steuert der Eintrag in der Positionsdatei das Verhal-
ten von Business OPEN, was das Rechnen mit Nachkommastel-
len betrifft.

Wird die Checkbox "angekreuzt", ist der Artikel in Vorgangsposi-
tionen nicht rabattierbar , d.h. das Feld Rabatt ist in der Position
fur die manuelle Eingabe gesperrt.
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Umrechnung von Mengeneinheiten

Falls Sie lhren Artikel in einer anderen Mengeneinheit auf dem Lager fuhren als im
Verkauf von Ihren Kunden gewiinscht, kdnnen Sie diese Unterschiede in Form von
Mengenumrechnungen im Artikel hinterlegen.

Mengenumrech-

nung

MengeEinheit

Umrechnung

Standardwerte

Doppelklicken auf der Kopfzeile des eingebundenen Layouts
Mengenumrechnung 06ffnet das Eingabelayout der Datei "Men-
geUmrech", in der verschiedene Mengeneinheiten mit ihren
Umrechnungsfaktoren verwaltet werden:

[0 =—-————— frtikel (1) : 507/507 1.

MandartikelNr 1%1
MengeEinheit Kilogr.

Urnrechnung 2

Klicken in das Feld MengeEinheit 6ffnet wiederum eine Auswahl-
liste, aus der Sie die gewunschte Einheit durch Anklicken tber-
nehmen.

Den Umrechnungsfaktor definieren Sie nach folgenderFormel:
MengeEinheit = Umrechnung * Stammeinheit  (Artikel Seitel)

In Business OPEN gibt es die Mdglichkeit, im Systemmanager-
Dialog globale Umrec _hnungseinheiten zu definieren (siehe den
entsprechenden Abschnitt im 2. Handbuch-Kapitel).

Mochten Sie die globalen Einheiten in den Artikeldatensatz tber-
nehmen, klicken Sie auf den Button Standardwerte unterhalb
des Mengenumrechnungslayouts. Es folgt zunachst ein Nachfra-
gedialog:

B Wollen Sie die Umrechnungsfaktoren
iiberschreiben?

Nach Bestatigung des Dialogs werden vorhandene artikelspezifi-
sche Mengenumrechnungseinheiten mit den globalen Einheiten
uberschrieben.
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Die folgenden Angaben kénnen flr eine Provisionsabrechnung benutzt werden:

Provisionssatz

Nicht Provis.

in Preisliste
Verleihartikel

Statistik

In diesem Feld geben Sie einen artikelbezogenen Provisions-
satz an.

Ist der Artikel nicht provisionsfahig , kennzeichnen Sie dies
durch "Ankreuzen" der gleichnamigen Checkbox.

Die beiden Ankreuzfelder kénnen fir individuelle Kennzeich-
nungszwecke verwendet werden. So lassen sich z.B. Artikel
durch Markieren der Checkbox in Preisliste in Formularen flr
den Ausdruck von Preislisten ansteuern.

Die zweite Bildschirmseite des Artikeldatensatzes gewahrt direkten Einblick in die ver-
kaufs- und einkaufsseitige Statistik des Artikels.

Jahresstatistik

Letzter Verkauf
Letzter Einkauf

Statistik-
positionen

Das eingebundene Layout Jahresstatistik listet die den Artikel
betreffenden Eintrage der Datei Artikelstatistik zur Ansicht auf.
Fir jedes statistisch erfal3te Jahr liegt ein zweizeiliger Datensatz
vor.

Die erste Zeile gibt Auskunft Gber den jahrlichen Gesamt-
Umsatz, -Absatz und -Zusatz sowie das letzte Vorgangsdatum
im Verkauf. Die zweite Zeile gibt die gleichen Werte aus dem Ein-
kauf wieder.

Durch Doppelklicken auf einen Datensatz 6ffnen Sie den Daten-
satz der Datei "Artikelstatistik” fur das ausgewahlte Jahr.

Das Belegdatum des letzten Verkaufsvorgangs und des letz-
ten Einkaufs wird noch einmal in den betreffenden Datumsfel-
dern rechts Uber dem Statistiklayout angezeigt.

Unter der kursiv geschriebenen Feldbezeichnung Jahressta-
tistik verbirgt sich ein unsichtbarer Button, den Sie durch Klicken
auf das Feldlabel aktivieren. Sie rufen damit ein Layout auf, das
alle Statistikpositionen _ des aktuellen Artikels auflistet:




Business OPEN-Handbuch Stammdaten
Artikel (1 / Business OPEN Basic UIS) in Statistikposition
Rechnungsnr. Suchname Menge Lager  Daturm
1#10%1 fusland +1,00 03.04.55
1#108%1 GUELS Software +1,00 HL 11.03.96
1#108%1 GUELS Software +1,00 HL 11.03.96
1#108%1 GUELS Software +1,00 HL 11.03.96
1#108%1 GUELS Software +1,00 HL 11.03.96
1#108%1 GUELS Software +1,00 HL 11.03.96
1#108%1 GUELS Software +1,00 HL 11.03.96
1#108%1 GUELS Software +1,00 HL 11.03.96
1#108%1 GUELS Software +1,00 HL 11.03.96
1#108%1 GUELS Software +1,00 HL 11.03.96
1#109%1 GUTE +1,00 HL 11.03.96
1#109%1 GUTE +1,00 HL 11.03.96
1#109%1 GUTE +1,00 HL 11.03.96
1#109%1 GUTE +1,00 HL 11.03.96
1#109%1 GUTE +1,00 HL 11.03.96
1#109%1 GUTE +1,00 HL 11.03.96
1#109%1 GUTE +1,00 HL 11.03.96
1#109%1 GUTE +1,00 HL 11.03.96
1#109%1 GUTE +1,00 HL 11.03.96
1#110%1 GUTE +1,00 HL 15.04 96
1#110%1 GUTE +1,00 HL 15.04 96
1#110%1 GUTE +1,00 HL 15.04 96
1#110%1 GUTE +1,00 HL 15.04 96
1#110%1 GUTE +1,00 HL 15.04 96
1#110%1 GUTE +1,00 HL 15.04 96
1#110%1 GUTE +1,00 HL 15.04 96
1#110%1 GUTE +1,00 HL 15.04 96
1#110%1 GUTE +1,00 HL 15.04 96
1#114%1 GUELS Software +0,00 HL 10.05.96
1#114%1 GUELS Software -1,00 HL 10.05.96
1#114%1 GUELS Software -1,00 HL 10.05.96
1#114%1 GUELS Software -1,00 HL 10.05.96
1#114%1 GUELS Software -1,00 HL 10.05.96
1#114%1 GUELS Software -1,00 HL 10.05.96
1#114%1 GUELS Software -1,00 HL 10.05.96
1#114%1 GUELS Software -1,00 HL 10.05.96
1#114%1 GUELS Software -1,00 HL 10.05.96
1#115%1 GUELS Software +0,00 HL 10.05.96
1#115%1 GUELUS Software +0,00 HL 10.05.96
* i A

Iﬁl L e 'E: Abbrechen | [ 0K | e

Meldung

Die Auflistung gibt fur jede Statistikposition Auskunft tiber Beleg-
position , Kunden , bewegte Menge, gebuchtes Lager und
Belegdatum .

Die Ubersicht kann an dieser Stelle sortiert und gedruckt wer-

den.

In dem Textfeld konnen Sie eine Meldung hinterlegen, die bei
jeder Neuerstellung eines Vorgangs am Bildschirm erscheint,
sobald der Artikel als Position aufgerufen wird.
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Einkaufskonditionen

Auf Seite 3 des Artikeldatensatzes beschreiben Sie die Einkaufskonditionen des Arti-

kels:
|| Artikel (1) : 1/507 1. aa0——m———m———
H Business OPEN Basic VIS 11
Einkaufspreiz 36,00 Letzter Einkauf 20.05.1993 [ Einkauf gesperrt
Einkaufskond. |Mand.- Adressn Einkaufzpreis Bestellnr. Best.-Bezeichnung |~ |
1#5 36,00 Bestellnr. akt. Liefe Bestellbez. akt. Lieferant =
E 14 Tqg 40,00 10,00 % L1 Bestelltext des akt. Lieferanten
1#1 0,00 Bestnr_ 2. Lieferant Bestbez. 2. Lieferant
|:| 0,00 0,00 % LM Bestelltext 2. Lieferant
1#4 4,00 Bestnr_ Ausland Bestbez. dusland
I:‘ 34,00 0,00 %= US & Bestelltext Ausland
[ 5
Akt. Lieferant 1*5 autaBestellvor_ 0 Beschaffungsart
Beschaffungszeit 14 Tq. Ll i B e v Mwst ]
. 1 aut. Bestellvor.
Hersteller Lieferant 2 nie Bestellvor. {nur CH)
Ursprungsland D {auftragsbezagen? Garantiezeit 30 Tg.
Preiskondit.| ddressnr. FL PG wan biz Rabatt Mettopreis | |
1% 2 3 a 2999399 0,00 % 75,50 =
1%5 2 5 10 19 10,00% Z4,00
1%5 2 3 1 9 10,00% 6,00
-]
1 2 3 4 5 6 o

Einkaufspreis

Letzter Einkauf

Einkauf gesperrt

Falls fur den Artikel in der Datei "Konditionen" Eintrage vorliegen,
wird der Einkaufspreis des aktuellen Lieferanten in das Feld
Einkaufspreis Ubernommen, kann dort jedoch auch geandert
werden.

In dem Datumsfeld wird noch einmal das Datum des letzten sta-
tistisch verbuchten Einkaufsvorgangs eingeblendet.

An dieser Stelle 1aRt sich durch Anklicken der Checkbox ahnlich
der Verkaufssperre eine Sperre fur den Einkauf des Artikels set-
zen.

Fur den Einkauf gesperrte Artikel konnen in Einkaufsvorgangen
nicht als Position aufgerufen werden.
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Einkaufskonditio-  Die fur den Artikel vorliegenden Eintrage der Datei "Konditionen"

nen

werden in dem eingebundenen Layout Einkaufskonditionen
angezeigt. Die Angaben sind editierbar, d.h. Sie kdnnen Eintrage
andern (direkt im Layout oder indem Sie durch Doppelklicken den
Datensatz 6ffnen), neue Datenséatze hinzufligen, oder den aktuel-
len Lieferanten neu bestimmen.

Einkaufskonditionen werden ausschliel3lich aus dem Artikelda-
tensatz erfalt, aber in einer eigenen referenzierten Datei "Kondi-
tionen" verwaltet. Doppelklicken auf die Kopfzeile des Layouts
Einkaufskonditionen o6ffnet das zweiseitige Eingabelayout der
Datei "Konditionen".

Hierin kdnnen Sie fur Ihren Artikel einen Lieferanten und dessen
Einkaufsbedingungen festlegen:

O

Artikel (1) : 507/507 1. "———H

Mand.—ﬁdressnr.ﬂl*ﬁ Lieferant B Akt. Liefer

Mand.-&rtikelnr. 1¥1 EBuziness OPEN Bazic VIS
akt. EE {Systemwdhr.) 36,00 DM

Liztenpreiz €0,00 DM Bewertung
Rabatt 10,00 % Beschaff.-Zeit 14 T0Q.
Einkaufspreiz 36,00

Bestellnr. Bestellnr. akt. Lieferant

EBest.-Bezeichnung Bestellbez. akt. Lieferant

Mindestrmenge + 10,00
Eestelltext |Bestelltext des akt. Lieferanten

MG

1

Hersteller Lieferant

Ursprungsland D E4MN

1 2 E

Mand.-Artikelnr. In den Kopf des Eingabelayouts wird die Mandantartikelnum-

i

mer aus dem Artikeldatensatz tbernommen. Der Artikelname
wird rechts neben der Artikelnummer angezeigt.

Mand.-Adressnr. Durch Klicken auf den Informations-Button rechts neben dem

Feldnamen Mand.-Adressnr. rufen Sie einen Dialog auf, in dem
Sie die Adressnummer oder den Suchnamen des Lieferanten ein-
geben kdnnen. Der Suchname des ausgewahlten Lieferanten
wird rechts neben seiner Mand.-Adressnr. angezeigt.
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Akt. Lief.

Listenpreis

Rabatt
Einkaufspreis

Einkauf in Fremd-
wahrung

akt. EK (System-
wahrung)

Bestellnr.
Best.-Bezeichnung
Bestelltext

Beschaff.-Zeit

Den aktuellen Lieferanten markieren Sie durch Anklicken der
betreffenden Checkbox im Konditionen-Layout auf Seite 3 des
Artikels. Ist ein Lieferant der aktuelle Lieferant des Artikels, wird
dies auch in dessen Konditionendatensatz angezeigt.

Tragen Sie den Listenpreis des Lieferanten fur den Artikel im
gleichnamigen Feld ein. Der beim Lieferanten hinterlegte Wah-
rungscode wird rechts daneben angezeigt.

Gewahrt Ihnen der Lieferant einen Rabatt, hinterlegen Sie diesen
im Rabattfeld. Business OPEN errechnet aus Listenpreis und
Rabatt automatisch den tatsachlichen Einkaufspreis des Artikel
beim Lieferanten.

Kaufen Sie beim Lieferanten in Fremdwahrung ein, erkennt
Business OPEN nach Eingabe des Listenpreises anhand des
Wahrungscodes, daf? der EK-Preis des Lieferanten in die
Systemwahrung umgerechnet  werden muf3.

Es erscheint ein entsprechender Bildschirmdialog:
B Der Artikeleinkaufspreis mul mit dem aktuellen
Kurswert aktualisiert werden.

Kurs: 1,89
Einkaufspreis in D™ : 68,04

BE,04

Nach Bestatigung des Dialogs wird der Fremdwahrungs-EK in
die Systemwahrung umgerechnet und im Feld akt. EK (System-
wahr.) im Kopf des Konditionendatensatzes angezeigt.

Voraussetzung fir die Umrechnung: Es muf3 im System ein
aktueller Wahrungskurs fur die Fremdwahrung vorliegen.

Der aktuelle EK in der Systemwahrung ist derjenige Wert, der in
den Feldern Einkaufspreis auf Seite 1, 2 und 3 des Artikeldaten-
satzes ausgewiesen wird.

Die Bestell-Angaben des Lieferanten, die Sie in diesen Feldern
hinterlegen, werden beim Aufruf des Artikels in Vorgangen des
Einkaufs in die Position ibernommen.

In das Feld kann die Zeitspanne in Tagen eingetragen werden,
die es bendtigt, um den Artikel beim Lieferanten zu beschaffen.
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Mindestmenge Hier kbnnen Sie die Mindestbestellmenge des Lieferanten ein-
tragen. Business OPEN pruft in Einkaufsvorgadngen des Lieferan-
ten, ob eingetragene Mindestmengen eingehalten werden.

Hersteller In den Feldern Hersteller und Ursprungsland kénnen Herstel-
Ursprungsland lerinformationen hinterlegt werden.
EAN Das Feld EAN ist fur die standardisierte Europaische Artikel-

nummer des Herstellers vorgesehen.

Preiskontrolle Auf der zweiten Seite des Konditionendatensatzes werden in
einem eingebundenen Layout vorhandene Sonderkonditionen
des Lieferanten fur den Artikel aufgelistet:

S[I=———————— HArtikel (1) : 478/478
Mand.-Adressnr. 1E5 Lieferant B Akt Liefer
Mand.-Artikelnr. 1%E5 Business OPEN Adwanced Yerkauf

Preizkontralle

Artikelnr . FL PG wian biz Rabatt MNettopreis

1%3 =] 11 20 3,00 % 1.000,00 |2
1%5 =] 21 Z0 5,00 % 1.000,00

Wenn Sie entsprechende Zugriffsrechte besitzen, kénnen Sie durch Doppelklicken
auf die Kopfzeile des Layouts das Eingabelayout der Datei "Preiskontrolle” 6ffnen.

Lesen Sie in der noch folgenden Beschreibung der Preisk ontr olldatei innerhalb die-
ses Handbuch-Kapitels, welche Kriterien bei der Gestaltung von Sonderpreisen von
Business OPEN beriicksichtigt werden konnen.

Hinweis:

Ist in der Datei "Preiskontrolle” eine Sonderkondition des Lieferanten fur den Artikel
hinterlegt, wird diese nur bei entsprechender Preisfindung in den Positionen der
Einkaufsvorgange in das Feld Einzelpreis tUbernommen.
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Nach dem Speichern des Konditionendatensatzes werden lhre Eintrdge im Layout
"Einkaufskonditionen" auf Seite 3 des Artikels angezeigt.

Akt. Lieferant

Beschaffungszeit
Hersteller
Ursprungsland

autoBestellvor_

Beschaffungsart

MWSt.

Garantiezeit

Preiskonditionen

Klicken Sie hier direkt im Layout die Checkbox des aktuellen Lie-
feranten an (auch wenn nur ein Lieferant verzeichnet ist, sollte
die Markierung gesetzt sein).

Aus der Datei "Konditionen" Ubertragt Business OPEN Angaben
zu dem von lhnen festgelegten aktuellen Lieferanten in die Felder
Akt. Lieferant (= Mandant-Adressnummer des Lieferanten),
Beschaffungszeit , Hersteller und Ursprungsland unterhalb
des Einkaufskonditionenlayouts.

Der Eintrag in dem Feld dient der Konfiguration des automati-
schen Bestellvorschlagswesens  in Business OPEN.

Lesen Sie hierzu die Beschreibung von Automatisc hen auf-
tragsbezog enen Bestellung en innerhalb des 4. Handbuch-
Kapitels "Business OPEN im Verkauf/Auftrag".

In dieses Feld tragen Sie die Beschaffungsart des Artikels ein.

Die Einstellung eines gesonderten einkaufsseitigen Mehrwert-
steuersatzes im Artikel ist nur fir Schweizer Business OPEN-
Anwender von Bedeutung.

In dem Feld kann eine Garantiezeit in Tagen vermerkt werden.
Beim Tagesabschlul3 wird fur seriennummerngefihrte Artikel das
Garantiedatum aus Rechnungsbelegdatum und Garantiezeit
errechnet und in den betreffenden Datensatz der Datei "Serien-
nummer" eingetragen.

In dem eingebundenen Layout Preiskonditionen auf Seite 3 des
Artikeldatensatzes werden sowohl die einkaufsseitigen als auch
die verkaufsseitigen Preiskonditionen des Artikels aus der Datei
Preiskontrolle zur Ansicht aufgelistet. Die Angaben sind an dieser
Stelle nicht editierbar.
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Stammdaten

Lagerhaltung

Auf Seite 4 des Artikeldatensatzes verwalten Sie Informationen zur Lagerhaltung:

O=—— frtikel1):1/5071.=—"——— B

H Business OPEMN Basic ¥15 1#1
Laget | LEsgmidesr|  Werfigh, Best. Aeserl, Seed| Hesdeller Sesf| SL "."erwenu:lung|
Gesarnt +350,00 +501,00 +449 00 +295,00 |Mind. Hochst. 9
HL O +950,00 +301 ,00 +449 00 +295,00 o} o}

m -+

rot = Sperrlager
[<] Bestandfiihr.

Lager urnbuchen ﬁ

Seriennt.-Typ O
& [¥] Seriennr.

Einzelgewicht 1,20 Yerpackungzmenge + 1,00 Auzlagerart
Lange 1,00 Einlagerart
Breite 0,00 Gefahrqut [ ]
Hihe 0,00 Stiicklistentyp O
Stiicklizte | Art Artikelnurmer | Artikelname Menge| EK Gesamt | = | max. 1
Auflasung
5L kalkulatian
EF AR T rETeE
IE o | Sdfusiisieres
DE 654,00 Einkaufspreis 36,00
DE % 93,42 %  Bezugskosten 10,00 EF 46,00 1 2 3 4 5 6 Z
Lager-Layout In dem eingebundenen Lagermengen-Layout zeigt ein "Kreuz"
rechts neben der Beschriftung Lager an, daf im System ein
Lager gefuhrt wird.
Ist zusatzlich die Lagerbestandsfiihrung des Artikels aktiviert,
werden in dem eingebundenen Layout Lager spaltenweise der
Gesamtbestand , der Verflugbare Bestand , der Reservierte
Bestand und der Bestellte Bestand einzelner Lager angezeigt.
Bestandsfihrung  Klicken Sie die Checkbox Bestandfiihr. an, um die Lagerbe-
aktivieren standsfuhrung des Artikels zu aktivieren.
Lagerort Es folgt ein Dialog, in dem Sie aufgefordert werden, einen Lager-

ort einzugeben:

Geben Sie den Lagerort an:

HL
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Lagermengen

Mindest-/
Hochstbestand

Default-Lager

Lagerplatz

Der Lagerort mul in der Datei "Lager"” definiert sein. Ist dies nicht
der Fall, bringt Business OPEN eine Fehlermeldung:

Lagerort "Nii" nicht gefunden.

Sie sollten dann in der Datei "Lager" nachsehen, ob und wie der
von lhnen eingegebene Lagerort dort angelegt ist und gegebe-
nenfalls das Lager im Artikel neu definieren.

Hat Business OPEN Ihr Lager gefunden, wird automatisch ein
Datensatz fur den Artikel in Kombination mit dem angegebenen
Lager in der Datei "Lagermengen” angelegt. Der Lagermengen-
datensatz wird als Zeileneintrag in dem Lager- Layout des Arti-
kels angezeigt.

Weiterhin wird mit der Aktivierung der Bestandsfihrung automa-
tisch ein Datensatz fur den Artikel in der Datei "ArtZusatz"
erzeugt. Der Datensatz in der Artikelzusatzdatei summiert die
Bestéande aller Lager eines Artikels. Sein Inhalt wird in der Zeile
Gesamt des Lagermengenlayouts ausgewiesen.

In den Spalten Mind. und Hdchst. kdnnen Sie pro Lagerort den
erforderlichen Mindest- und Hochstbestand des Artikels eintra-
gen.

Durch "Ankreuzen" der Checkbox rechts neben einem Lagerort
konnen Sie ein Lager als Default-Lager (nur flr Produktion)
kennzeichnen.

Wenn Sie innerhalb einer Lagermengenzeile links neben die
Default-Checkbox klicken, gelangen Sie in einen editierbaren
Bereich. Hier kann innerhalb eines Lagerorts ein Lagerplatz fur
den Artikel benannt werden.

Hinweise:

e Mindest- und Hoéchstbestand , Lagerplatz und Default-
Lager sind zwar Werte, die Sie im Artikeldatensatz editieren
konnen, die aber in die Datei LagerMengen weitergereicht
und dort gespeichert werden. Benotigen Sie diese Angaben
fur Selektionen oder Berichte, werden Sie in der Datei "Lager-
Mengen" findig, nicht jedoch im Artikel!
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» Ein Lagermengen-Datensatz a3t sich durch Doppelklicken
auf die betreffende Zeile im Lagermengen-Layout des Artikels
zur Ansicht offnen.

weitere Lagerorte  Durch Klicken auf das Pluszeichen kénnen Sie dem Layout die

-~

Angaben fur weitere Lagerorte hinzufigen.

Haben Sie die Lagerbestandsfuhrung fir einen Artikel aktiviert,
sollten Sie den Artikel-Datensatz speichern, um die Bestands-
fuhrung im System zu hinterlegen. Erst dann sind fiir diesen Arti-
kel Lagerbuchungen méglich!

Hat es fur den Artikel bereits Lagerbuchungen gegeben, lassen
sich im Lagerlayout auf Seite 4 des Artikels der Gesamtbestand ,
der Verfugbare Bestand , der Reservierte und der Bestellte
Bestand des Artikels auf den einzelnen Lagern ablesen:

[El Artikel (1) : 507/507 1. c—F————H
H Business OPEN Basic %15 1#1
Lager | Lesgmeitesy|  Werfugh. Best. meserle, feel| Seslelller Seed| 5L Werwendung |
Gezamt +1.072,00 +623%,00 +449 .00 +295,00(Mind.  Hichst.
HL ] +950,00 +501 ,00 +449 00 +295,00 ] a]
Rep ] +2,00 +2,00 +0,00 +0,00 0 ]
ML | +120,00 +120,00 +0,00 +0,00 n ]
Iﬁl I rot = Sperrlager ﬁ ﬁ Seriennr-Tup 0 egreay
B<] Bestandfiihr. Lager urmbuchen e [ ]|Seriennr. EE
Einzelgewicht 1,20 Yerpackungzmenge + 1,00 Auslagerart
Ldnge 1,00 Einlagerart
Breite 0,00 Gefahrqut[ ]
Hihe 0,00 Stiicklistentyp O
Stiickliste | Art Artikelnuramer | Artikelnarne Menge| EK Gesart | = | . 1
Auflasung
5L Kalkulation
LR ds iR nre i s
@ [ | Sdiusiisisren
DE 1,00 Einkaufspreis 36,00
DE % 0,00 % Bezugskosten 10,00 EF 46,00 1 2 3 4 5 & 7

Artikelzusatz

Die Datei Artikelzusatz verwaltet fur jeden Artikel referenzierte
Zusatzangaben. Fur bestandsgefiihrte Artikel sind dies insbeson-
dere die Lagerbestande , und zwar Gesamtbestand , verflg-
barer Bestand , reservierter Bestand und bestellter Bestand
aller Lagerorte:
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O ArtZusatz (1) : 490/490 6. =
|
Mand -Artikelnr. 1%1
Business OPEM Basic WIS
Gesamtbest. +1.072 00 T /
Yerfigh. Best, +623,00 E ~
Resery. Best. +4<9,00 BUSINESS
Bestellter Best, +2035,00 S
Lager Gesamtbest.  Yerfigh. Best. Resery. Best. Bestellter Best. Mind. Hochst.
HL [ +950,00 +501 ,00 +44%9 00 +295 00 ] | |
Rep [ +2,00 +2 00 +0,00 +0,00 ] =
ML I +120,00 +120,00 +0,00 +0,00 ]
Gleitender EK 40,46
Kleinster EK 3,00
Aktueller EE 20,00
Letzter EK 50,00
Z
Die Lagermengen in der Artikelzusatz-Datei werden nach jedem
Vorgang, der Lagerbuchungen auslost, aktualisiert.
Gesamt Bei jedem Offnen eines Artikel-Datensatzes wird die Datei "Art-

Zusatz" mitgeladen. Die aktuellen Werte daraus werden dann wie
bereits erwahnt in der Zeile Gesamt des Lagermengen-Layouts
auf Seite 4 des Artikels angezeigt.

Beachten Sie:

Auf Hohe der Zeile Gesamt werden Sie rechts aul3erhalb des
Lagermengen-Layouts ein griines Hakchen bemerken. Dieses
zeigt an, dal3 die Lagermengen aus der Artikelzusatz-Datei kor-
rekt geladen wurden.

Sollte an gleicher Stelle einmal ein rotes Sperrkennzeichen zu
sehen sein, bedeutet das, daf} die aktuellen Inhalte der Datei
"Artikelzusatz" nicht geladen werden konnten. Das kann z.B.
dann der Fall sein, wenn die Datei "Artikelzusatz" aufgrund von
noch laufenden Lagerbuchungen momentan gesperrt ist.

Prioriat hat in diesem Fall die Aktualisierung der Lagermengen
vor der Aktualisierung der Anzeige. Als Konsequenz kdnnen die
Summen der Lagerbestande im Artikeldatensatz momentan
unkorrekt sein. Dies ist jedoch kein Grund zur Besorgnis und nur
ein vortubergehender Effekt.
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Sperrlager

Handelt es sich bei einem Zeileneintrag des Lagermengen-Lay-
outs um ein Sperrlager , wird dieses rot hervorgehoben.

Der Bestand von Sperrlagern kann bei entsprechender Konfigu-
ration von der Berechnung des Gesamtbestands ausgenommen
werden. In diesem Fall weicht der ausgewiesene Gesamtbestand
im Lagermengen-Layout des Artikels von der Summe der
Bestande auf den einzelnen Lagern ab.

(Lesen Sie zu Sperrlagern innerhalb des 5. Handbuch-Kapitels
die Beschreibung Uber Lagerorte)

Ubersichten Artikelvorkommen

Vorgangsubersicht

Lagerbewegungen

Im Lagermengenlayout sind die meisten der Spaltentiberschriften
in blauer Schrift dargestellt. Die blaue Beschriftung weist auf
jeweils darunterliegende unsichtbare Buttons hin, durch deren
Aktivierung Sie verschiedene Ubersichten zum Artikelvorkommen
in Vorgangen abrufen kénnen.

Durch Klicken auf den Button Lager haben Sie die Moglichkeit,
alle vorhandenen Lagerbewegung en des Artikels im Ausgabe-
layout abzurufen. Es erscheint ein Konfigurationsdialog, in dem
Sie einstellen kénnen, ob alle Lagerbeweungen oder nur die
bestandsverandernden Bewegungen des Artikels gezeigt wer-
den sollen:

Was wollen Sie anzeigen lassen?

_ Alle Lagerbewegungen

{® Nur bestandsverandernde Lagerbewegungen
'E]

O

'E]
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Reserv. Bestand

Bestellter Bestand

Gesamtbestand

Klicken auf die Spaltentiberschrift Reserv. Bestand erzeugt eine
Ubersicht des Artikelvorkommens in offenen Auftragen .

Bestellter Best. erzeugt eine Ubersicht aller offenen Bestellun-
gen, in denen der Artikel vorkommt.

Gesamtbestand bringt eine Auflistung aller offenen Auftrage +
Bestellungen auf den Bildschirm:

Artikel (1 / Business OPEM Basic VIS) In ofTenen AUTtrdgens Bestellungen —mm—

hufirags-/Beatellnr. Py, Suchnome Flengs Reaim. Lager  Datum Termin  Buftres /B estellung

1237 | GUTE +1 00 +0,00 Ho MO9S O0Ooom & '

1%798 | GLTE +2,00 1,00 H 50396 000000 A =]

1%92 I GUTE +10,00 +10,00 H MAZ.5E 000000 A =

1*34 | GUTE +1 00 +1,00 H- EO0ET7E 00000 &

1%35 | @UTE +Z,00 1,00 H 110596 000000 A

1%9501 20 I GLTE +1.20 41,00 H 696 OO00.00 A

1®3eM 2T | GLTE +Z Ao +1,00 b S5NE5E mMOonDOd &

1#9601 45 | GUTE +1.00 +1,00 H D1A7.96 OB09.96 A

1¥9E014E I Fharkwiirdi +1 a0 0,00 H 010796 OO00.00 A

1*36014E | @UTE +1.,00 1,00 H D1A7.%6 000000 &

1¥3EMED I GLTE +100,/20 +10,00 H ZEATHE 000000 A

1#36 0205 | @UTE +1.,00 1,00 H 034096 000000 A

13920310 | GLTE +1 a0 0,00 H 114086 000000 A

13603212 I GQUTE +1 00 +1,00 H- 141096 OOO0.00 &

1#360224 | @UTE + 7.0 17,00 H 194196 OO00.00 &

1%950227 I GLTE +1,a0 +1,00 H FRAILPE OO00.00 A

1*3e@IE | GUTE +1 00 +1,00 b Z711.9e O0O0.0O &

1%350237 | sl +1.,00 +1,00 H (4296 000000 A

1%950340 I GLTE +2,00 4,00 H 124157 000000 A

1352 I Aelared +1 00 +1,00 H- 130537 DOO0.0OO &

1%360257 | Lieferand +1.,20 +1,00 H E1AZST O000.00 A

1%950E26 | GLEUE Boftware +25.10 +25,00 H 193857 O000.00 A

1*3e05ZT | GLTE +1 00 +1,00 b 100337 moood 4

1%96 0345 | @UTE +10,00 +3,00 H 24057 000000 A

1%98 0350 | GLTE +100,00 +100,00 e 234057 000000 A

1®3e0571 Z GLTE +2 3 an +30,00 H 24.10.37 monod &

1*3a035Z I GQUTE +Z 00 +3,00 H- 241097 0O0.00 &

1#360857 | GUEUS Softwars +25.00 +25,00 H 19.41.57 000000 A

1¥IE0FEE I GUTE +1,00 +1,00 H 124158 000000 A

1¥*303Td | GUEUS Sortwans +1 00 +1,00 Ho [MAX9E OOo0.00 &

1#340381 | GLTE +1.0 1,00 H A6 000000 A

1¥9L0BEE T GUTE +1,a0 0,00 H [204.58 000000 A

1*3a05EE | GLUELUS Softwars +1 00 +1,00 H- 1404.3E [OO0.0O0 &

1#360392 | GUEUS Softwars +100,00 +100,00 H 0458 000000 A

1%950395 | GLEUE Boftware +100,/20 53,00 H B104.58 000000 A

1*3e059E | GLEUS Saftwans +100.00 +100,00 H INOoa9e OO00.00 &
